ZARZADZENIE NR 120.5.2021
WOITA GMINY GORZYCA

zdnia 12 marca 2021r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust 1 i 2 w zwigzku z art. 2 ust 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U.2020.971 z pdZ. zm.) oraz
art. 33 ust 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2020.713)

zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1.Wprowadza sie ,Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Funkcje koordynatora ds. wspétpracy z Glownym Inspektorem Informacji Finansowej powierza sig
Lidii Guzniczak — inspektorowi ds. jednostki budzetowej. Podczas jej nieobecnosci funkcjg te petni
Beata Smaga — podinspektor ds. obstugi kasowej, podatku VAT i majatku trwatego.

§ 3. 1. W celu wiaéciwego wykonywania zadan i zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych
czynnosci wprowadza sig :

1)wzér powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia:

2)rejestr powiadomien, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Goérzyca oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Gorzyca do zapoznania sig z trescig zarzgdzenia i przestrzegania jego
postanowien.

§ 5.Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2004 Wojta Gminy Gorzyca dnia 05 lipca 2004 r. w sprawie
przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

—




Zatacznik Nr 1 do ZARZADZENIA Nr 120.5.2021
WOITA GMINY GORZYCA

z dnia 12 marca 2021 r.

Instrukcja postepowania w sprawie przeciwdziatania

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

§ 1. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o :

1) Instrukcji — rozumie sie przez to Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

2) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U.2020.971 z p6z. zm.);

3) kodeksie karnym - rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t..
Dz.U.2020.1444z p6z.zm.);

4) finansowaniu terroryzmu — rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego;
5) praniu pieniedzy — rozumie sie przez to czyn okreélony w art. 299 Kodeksu karnego;

6) transakcji — rozumie sie przez to czynnos¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktérej dokonuje sig
przeniesienia wiasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, lub dokonywana w celu przeniesienia
wiasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych;

7) GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej.

2. Pracownicy Urzedu Gminy Gdrzyca i jednostek organizacyjnych obowigzani sg do zwracania
uwagi w szczegdlnosci na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majatkiem Gminy Gorzyca;
2) umowy zwigzane z wykonaniem zadan publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego,
realizowane w warunkach odbiegajgcych od istniejgcych standardow;

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego polegajace m in. na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania
zamowienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw;

4) dokonywanie wptat znaczgcych kwot gotéwka;

5) dokonywanie wptat naleznosci gotéwka (kilkakrotnie) w tym samym dniu.

3. Pracownicy Urzedu Gminy Gérzyca i jednostek organizacyjnych wiasciwi merytorycznie z tytutu

powierzonych im obowigzkéw w zakresie dokonywanych transakcji obowigzani sa:



1) dokonywac¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktérych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwoé¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartoéci majgtkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet;

2) sporzadza¢ potwierdzone za zgodno$¢ kopie dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze mogg one mie¢ zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa

w art. 165 a lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebraé dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje;

4) dokona¢ opisu transakcji wraz z uzasadnieniem zaistnienia koniecznos¢ powiadomienia o tym
fakcie GIIF.

4. Pracownik Urzedu Gminy czy jednostki organizacyjnej w przypadku podejrzenia, Ze zachodzg
podstawy do zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popetnienia przestgpstwa, o ktorym mowa

w art. 165 a lub w art. 299 Kodeksu karnego obowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej
zawierajacej opis zaistniatej sytuacji przekazania jej kierownikowi komarki organizacyjnej.
Kierownik komarki organizacyjnej po zweryfikowaniu i uznaniu zasadnosci sporzadzonej notatki
przekazuje nastepnie te informacje Koordynatorowi oraz do wiadomosci Skarbnikowi Gminy.

5. Koordynator, uznajgc zasadno$¢ podjecia dziatari wnioskowanych przez kierownika komorki
organizacyjnej, przekazujacego dokumenty, o ktérych mowa w ustepach 3 i 4 niniejszej Instrukcji,
przedstawia Wéjtowi Gminy projekt powiadomienia GIIF celem podjecia odpowiedniej decyzji.

7. Koordynator niezwtocznie powiadamia GIIF o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa prania
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

8. Powiadomienie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) posiadane dane, o ktérych mowa w art. 36 ust 3 od oséb fizycznych, oséb prawnych

lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej w zwigzku z okolicznosciami
mogacymi wskazywa¢ na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu;

2) opis okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1;

3) uzasadnienie przekazania powiadomienia.

9. Powiadomienie sporzadza sie zgodnie ze wzorem udostgpnionym przez ministra wtasciwego do
spraw finanséw publicznych na podstawie art. 84 ustawy. ministra wtasciwego do spraw finansow

publicznych.

10. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sg

ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym przez Koordynatora.



11. Koordynator do spraw wspétpracy z Generalnym Inspektorem petni nadzor nad
przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji, przedstawia propozycje uzupetnienia lub
zmiany jej tresci, dokonuje okresowej analizy wpisow do rejestru powiadomieri Generalnego

Inspektora o podejrzeniu prania pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.




Zatacznik Nr 2 do ZARZADZENIA Nr 120.5.2021
WOITA GMINY GORZYCA

7 dnia 12 marca 2021 .

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Ministerstwo Finansow ul. Swietokrzyska 12

00 -916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPEENIENIA PRZESTEPSTWA

PRANIA PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU
W zwigzku z art. 83 ust. 1-2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu pra niu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U.2020.971 z p6z. zm.) powiadamiam, ze W trakcie

wykonywania obowigzkow stuzbowych dotyczacych
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