
wółr cun,,ryGORzyCA
ul. 1 Maja 1

69-113 Górzyca Zarządzenie Nr 0050 .128.2020
Wójta Gminy Górzyca

z dnia 23 czerwca2020 r.

w sprawie ogłoszenia naboru na stanowisko kierownicze urzędnicze
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Górzycy

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 5 ustawy z drria 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (Dz.IJ . z 2020 T., poz. 7I3 t j.) oraz arL,l 1 i art.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008

r. o pracownikach samorządolvych (Dz. U. zż0I9 r.,poz.1282tj.)

zarządza się, co następuje :

§ 1.1 . OgŁasza się nabór na stanowisko kierownicze urzędnicze

Środowiskowego Domu Samopomocy w Górzycy.

2. Treść ogłoszenia stanowi zŃącznik do niniejszego

3. Ogłoszenie o przeprowadzeniu naboru zostanie opublikowane

Informacj i Publicznej oraz na tablicy o głoszeń Urzędu Gminy.

§ 2. Powołuje się komisję do przeprowadzęnianaboru w składzie:

Anna Kwiek -Judycka - Przewodnicząca Komisji,

Beata Gołębiowska - członek komisji,

Edyta Danicka - członek komisji.

§ 3.Wykonanie zaruądzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Górryca.

§ 4,Zarządzenie wchodziw życie z dniem podjęcia.

kierownika

zarządzenia.

w Biule§nie



Za|ącznik do Zi arządzenia
Wójta Gminy Górzyca

Nr 0050.128.2020 z dnia23.06.2020 r.

WOJT GMINY GORZYCA OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO
ri..o*oit rśrodowiskowego Domu Samopomocy (w skrócie śos; w Górzycy

adres : 69-113 Górzyca, ul. Kostrzyńska 13 A

I. wymagania niezbędne( konieczne do podjęcia pracy na stanowisku):

1) obywatelstwo polskie;
2) wyksńałcenie wyzsze o kierunku mającym zastosowanie prry Świadczeniu ushug

w środowiskowym domu samopomocy ( np.pedagogika, pedagogika specjalna, nauki

o rodzinie, p sycho 1o gia, polityka sp ołeczna, polito 1o gia) ;

3) minimum S-letni staz pracy, w tym co najmniej 3 _letni stń pracy w pomocy

społecznej oraz co najmniej półroczne doświadczęnię zawodowe polegające na

róaLizacjiusług dla osób zzaburzeniami psychicznymi ;

4) 4)ukońózona specjalizacjazzakresu organizacjipomocy społecznej o której mowaw

ar:t. I21ustaw|o po*o.y społecznej (Dz.łJ. z20|9 r., poz,1507 ze zrn.) lub zdobYcie

specjalizacj i Ź ,atł""u organizacji pomocy społecznej poprzez ukończenie studiów

pod}plomolyych przed t puZdziernika 2OI2 r. zgodnie z § 11 i 12 rozporządzenia

Mirri.t u pracy i rottyfi Społecznej z dnta ż6 wrzęśnia ż0I2 r. w sprawie

specjalizacj i z'zal<ręsuorganizacji pomocy społecznej (Dz.U z2012 r., Poz.1081);
5) p^osiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z Pełni Praw

publicznych;
niekaralnoś ó za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego otaz

niekaralnośó za umyślne przestępstwa skarbowe;

stan zdrowia umozliwiający wykonywanie pracy na stanowisku kierownika

środowiskowego domu samopomocy ;

8) nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe podlegające ocenie:

t; znąomośó przepisóń prawa zwłaszcza w zakresie: ustawy o pomocy sPołecznej,' 
ustawy o o"ioo.ri" zdrowiapsychicznego, fozporządzeniaw sprawie środowiskolvlch

domów samopomocy, ustawy o samorządzie gminnym, ustałvy o finansach

publicznych, ustawy o pracownikach samorządowych, ustawy Kodeks postęPowania

administracyjnego
2) umiejętność zarządzania zespołem ludzi;
3i znajómośó obsługi komputera i umiejętność korzystania z systemów informatycznych;

4) cechy osobowoś-ciowę: umiejętnoś ci organizatorskie i rozwiązywania konfliktów,

odpowiedzialnośó, kreatywność, komunikatywność, dyspozycyjność.

I||. Za1es zadań wykonywanych na stanowisku Kierownika Środowiskowego Domu

Samopomocy w Górzycy:
1) kierowanie jednostką i reprezentowanie jej na zev,mąftz;

2) zatrudnianió i zwalnianie pracownikOw ŚnS oraz wykonywąnie innYch obowiązków

pracodaw ay or aZ przełożonego względem pracowników tej j edno stki ;

3) przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej w.jednostce; l^^
4) zapewnińie i utrzyńanie wymaganego zakresu i poziomu usług w SDS;

5i nidrór,kontrola i wykonywanie kontroli zarządczej w jednostce;

6)

7)

7



realizacja statutowych zadń ŚDS ot<reSlonych w statucie tej jednostki;
pozyskiwanie oraz utrzymywanie wymaganego stanu uczestników zajęć SDS;
stała współpraaaz Wojewodą Lubuskim, jego przedstawicielami i innymi podmiotami
w zakresie realizacji zadń SDS;

9) opracowywanie . wymaganych przepisami prawa dokumentów doĘczących
fuŃcj onowanl a Ś O S oruz sp oT ządzanię sp rawo zdń ;

1 0) zapewnienie bezpieczeństwa podopieczny m oraz pracownikom ŚlS ;

11) administrowanie mieniem wchodzącym w skład i będącym na wyposażęniu ŚDS oraz
ponoszenie odpowiedzialności za to mienie;

12)prowadzenie zajęc z uczestnikami ŚnS;
13)współpnaca z Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Górzycy w zakresie realizacji zadafl,

SDS.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku, na które prowadzony jest nabór:
1) praca na stanowisku kierownika ŚOS obok pracy biurowej i przy monitorze

komputerowym wiąże się z koniecznością częstego przemieszczania się po terenie
SDS oraz obejmuje wyjazdy słuzbowe pozatercn ośrodka;

2) praca wykonywana jest w pozycji siedzącej ,a okresowo stojącej;
3) praca wiąże się z przebywaniem z grupą osób w pomieszczeniach zamknię§ch

o podwyzs zonym poziomie hałasu;
4) ptaca wymaga predyspozycji umożliwiających dobry kontakt i porozumiewanie się

z uczęstnikami i pracownikami ŚDS oraz predyspozycji do pracy z osobami
zabut zony mi p sychi czni e ;

5) stanowisko pracy znajduje się w pomieszczeniu biurowym ,zlokalizowanym na
parterue w budynku z windą zewnętrzną dla osób niepełnosprawnych. W budynku
siedzibę posiada równiez Ośrodek Pomocy Społecznej w Górzycy;

6) zatrudnienie na stanowisku kierownika Środowiskowego Domu Samopomocy
wpełnym v,rymiarze czasupracy (letat) od 1 wrześnta2020 roku,

7) w przypadku osób podejmujących po raz pierwszy pracę na stanowisku urzędniczym
umowa o pracę może zostaĆ zawarta na czas okreŚlony, nie dŁuższy niz 6 miesięcy.
Pracownik podejmujący po raz pierwszy pracę na stanowisku urzędniczym podlega
służbie przy gotow aw czej,

V. Wskaźnik zatrudnienia niepełnosprawnych:
W maju 2020 roku wskaznik zatrudnienia osób niepełnosprawnych nie przekraczaŁ 6 %o.

VI. Wymagane dokumenty:
1) Iist mo§wacyjny;
2) Ąciorys opatrzony własnoręcznym podpisem z opisem przebiegu pracy zawodowej

(CV) z podaniem danych umożliwiających kontakt tj, adresu i numeru telefonu;
3) kserokopia dowodu osobistego potwierdzona za zgodnośó z oryginałęm przęz

kandydata;
4) dokumenty potwierdzające wymag any stń pracy i

a, kserokopie świadęctw pracy potwierdzające przebieg całej pracy zawodowej,
potwierdzone za zgodnośó z oryginałem przez kandydata,

b. w przypadku pracy aktualnie wykonywarrej naleĘ przedłoĘć zaświadczenię
pracodawcy potwierdzĄące fakt i okres zatrudnienia,

Uwaga : dokumenty dotyczące stńu pracy powinny potwierdzać wymagany
co najmniej 3 - letni stażpracy w pomocy społecznej oIaz co najmniej półroczny staż

6)
7)
8)



pfacy na stanowisku, na którym kandydat miaŁ bezpośredni kontakt w ramach
obowiązków sfu Zbowy ch z o s obam i z zaburzeniami psychicznymi ;

5) kserokopia dyplomu ukończenia studiów v,lyższych, potwierdzona za zgodność
z ory ginałem pr zęz kandydata;

6) kserokopia dokumentu (dyplomu) potwierdzającego posiadanie specjalizacjt
z zakręsu organizacji pomocy społecznej, potwierdzona za zgodność z oryginńem
przez kandydata;

7) kserokopie irrrrych dokumentów potwierdzających dodatkowe kwalifikacje kandydata
oraz rekomendacje potwierdzone za zgodnośc z oryginałem ptzez kandydata;

8) oświadczenie o zapoznaniu się ztteściąklauzuli informacyjnej (stanowiącej zalącznik
nr 1 do niniejszego ogłoszenia) oraz o wyrażeniu zgody na ptzetwarzanie danych
osobowych w zakresie wynikającym z dokumentów złożonych w toku procedury
naboru na wolne stanowisko kierownicze urzędnicze - złożone wg wzoru jak na
formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniej§zego ogłoszenia;

9) 9) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oruz korzystaniu z peŁni
praw publicznych, braku prawomocnego skazania wyrokiem sądu za przestępstwo
skarbowe, posiadanie obywatelstwa polskiego oTaz o stanie zdtowia umozliwiającym
wykonywanie pracy na stanowisku kierownika ŚDS w wymiarze 1 etatu od
0I.09.2020 r. - złożone wg wzoru jak na formularzu stanowiącym załączniknr 3
do niniejszego ogłoszenia.

Uwaga: w przypadku zatrudnienia kandydat zobowiązarty zostanie do dostarczęnia
zaŚwiadczęnia z Krajowego Rejestru Karnego oraz skierowanie ptzez pracodawcę na
wstępne badania lekarskie do wskazanego lekarza medycyny pracy,

VII. Termin i miejsce składania dokumentów:
Komplet dokumentów w zamkniętej kopercie z dopiskiem ,,Nabór na stanowisko
Kierownika Środowiskowego Domu Samopomocy w Gbrzy cy" należy składać osobiście w
siedzibie Urzędu Gminy w Górzycy w Biurzę Obsługi Mieszkańca (parter pokój nr 1) lub
pocńą na adres: Utząd Gminy w Górzycy, 69-113 Goruyca, ul,1 Maja 1 w terminie do dnia
17,07.2020 r. roku do godziny 15:00. Oferty, które wpłyną do Urzędu po wyżej
określonym terminie lub niekomplętne nie będą rozpńtywane.
Złożonę oferty zzałącznikami nie będą zwracane.

VIII. Uwagi końcowe
1. Dostarczone dokumenty zostaną poddane analizię ptzez komisję rekrutacyjną, mającej na
celu stwierdzenię zgodności kompletności, zawartości i formy dokumentów z wymogami
okreŚlonymi w ogłoszeniu o naborze. W wyniku analizy dokumentów komisja wytypuje listę
kandydatów, któtzy spełniają wymagania niezbędne i złoĘli w sposób prawidłowy
wymagane dokumenty aplikacyjne, określone w ogłoszeniu o naborze,

2. Wytypowani w sposób, o którym mowa w pkt. 1 kandydaci zostaną telefonicznie
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzeniatestu i rozmowy kwalifikacyjnej.
3.Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronię internetowej BiuleĘnu
Informacji Publicznej (gotzyca.bip,net.pl) otaznatablicy informacyjnej Urzędu Gminy.

Górzyca, dnta}3 czerwca2020 r.

I



Załączntknt I

Na podstawie art. 13 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 t. w sprawie ochrony danych osob ftzycznych w związku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych, zwanego
dalej Rozporządzeniem, uprzejmie informuję, że przysfugiwaó będą Pani/Panu określone prawa
zwiryane z przetwarzaniem PanilPana danych osobowych w lJrzędzie Gminy w Górzycy:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych będzie lJrząd Gminy w Gótzycy
reprezentowane praz Wójta Gminy wykonującego czynności z zakresu prawa pracy wobec
pracowników Urzędu Gminy, zwanym dalej Administratorem, z siedzibą Górzycy
ptzy ul. 1 Maja 1, numer telefonu 95 759I2I1, adres e-mail:ug@gorzyca.pl.

ż) W razie p7Ąń związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna będzie
skontaktowaó się z Inspektorem Ochrony danych Osobowych Robertem Józefowiczem pocztą
elektroniczną pod adresem e-mail: iod@mediagroup.pl,

3) PanlPana dane osobowe przetwarzane będą za PanilPana zgodą w celu przeprowadzenia
naboru na wolne stanowisko urzędnicze - ds. podatków, opłat i funduszy skukfuralnych dla
rolnictwa - na podstawie art. 6ust. 1 lit, a i c Rozporządzenia.

4) W związku z przetwarzaniem Pani,/Pana danych w celu wskazanym w pkt. 3 Pani/Pana dane
osobowe nie będą udostępnione innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych
osobowych za wyjątkiem podmiotów upoważnionych do odbioru Pani/Pana danych
osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzanę przez okres niezbędny do realizacji celu
określonego w pkt. 3 tj.: w zakresie realizacji procedury przeprowadzania naboru na ww.
wolne stanowisko urzędnicze - od czasu otrzymaniazgody do czasu zakończęnia procedury
naboru, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przęz przępisy prawa lub do
zabezpieczenia ewentualnych roszczeń do czasu ich przedawnienia.

6) Przysługiwaó będą Pani/Panu prawa żądania od Administratora:
a) dostępu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 kozporządzenia,
b) sprostowania swoich danych osobowych na podstawie art, 16 kozporządzenia,
c) usunięcia swoich danych osobowych (,,do bycia zapomnian;,łn") na podstawie

art. I7 Rozpor ządzenia,
d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych

art. 1 8 Rozporządzenia,
e) sprzeciwu wobec przetwarzania sr,voich danych osobor,r,yclr

na podstawie

na podstawie
art, ż l Ro zp o r ządzenia,

0 przenoszenia swoich danych osobowych na podstawie art. ż0 Rozporządzenia.
7) W związkuztym, ze podstawą prawną ptzetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

zgoda, w dowolnym momencie przysługiwać będzie Pani/Panu prawo jej cofnięcia, nie
wpĘnie to jednak na zgodnośó z prawem przetwałzania, którego dokonano do czasu jej
cofnięcia.

8) W przypadku uznania, że przetwatzanie Pana/Pani danych osobowych przez Administratora
naruSza przepisy Rozporządzenia, przysfugiwać będzie Pani/Panu prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9) Podanie Pani/Panu danych osobowych w zakresie, w jakim ptzetwarzanie jest niezbędne do
udziału w procedurze naboru na ww. wolne stanowisko urzędnicze, ma charakter dobrowolny,
jednak konsekwencją niepodania Ęch danych będzie brak możliwości udziŃu w ww.
procedurze naboru.

10) W toku przefułarzania Pani/Pana danych osobowych nię będzie dochodzió do
zautomaĘzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania w rozumięniu art. 22
Rozporządzenia.



Zńączniknr 2

oświadczenie

Janizej podpisana(y),.... .... oświadczam,że:
(imię i nazwisko)

1. Moje dane osobowe, znajdulące się w dokumentach przedłożonych w ofercie pracy
w 

, 
toku procedury naboru na wolne stanowisko utzędnicze kierownicze

w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Górzycy, podaję dobrowolnie i są one
zgodne zprawdą.

2, Zapoznńam(em) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu,
czasie i sposobie ptzetwarzania danych osobowych oruz przysługujących mi w tym
zakresie prawach.

3. Wyrażam zgodę na ptzetwarzanię moich danych osobowych - w celu udzialu
w Procedurze naboru na wolne stanowisko urzędnicze kierownicze - Kierownika
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Górzycy, w zakresie wynikającym ze
złoŻonych w ramach tej procedury dokumentów - przez administratora danych,
którym będzieUrząd Gminy w Górzycy reprezentowany ptzęzWójta Gminy Górzyca,
wykonującego czynnościzzalłęsu prawa pracy wobec pracowników Urzędu Gminy _
z siedzibąw Górzycy przy uL.1 Maja I,69-113 Górzyca,

(rniejscolvośc. data) (podpis)



przystępując do procedury naboru na wolne stanowisko utzędnicze kierownicze _

ri.ro*"it u Śioao*irr.o*.go Domu Samopomocy w Górzycy, ul. Kostrzyńska 13 A

oświadczam, co następuje:

1) mam pełną zdolnośó do czynności prawnych oruz korzystam z pełni praw

publiczrrych,
2) ńebyłamlem skazana/ny prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo
' 

ścigane z oskarżęnia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

3) posiadam obywatelstwo polskie,
4) posiadam stan zdrowia umozliwiający

urzędniczym kierowniczym - Kierownika
w Górzycy od dnia 0I.092Oż0 r.

OŚWIAD CZrl-NIE

Zńączniknr 3

wykonywanie pracy na stanowisku

Środowiskowego Domu Samopomocy

(podpis)(miejscowość, data)

I


