Stubice, 09.10.2008r.

Monika Karasinska
Kierownik Warsztaty
Terapii Za}ggiewej

w Zabicach \

AN

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Shabicach realizujac wytyezne art. 10b ust,
6a ustawy z dnia 27 sterpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spofeczne] oraz
zatrudnianiu osdh niepelnosprawnych (tekst Jednolity - Dz.U. 7 2008 r. Nr 14, poz 92 ) oraz
§ 22 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marea 2004 1.

W Sprawie warsztatéw terapii zajeciowej { Dz .U, Nr 63, poz. 587} zawiadamia o planowanej

kontroli problemowej w dniach 16-17.10.2008 r. w Warsztacie T erapii  Zajeciowe;

w Zabicach,

W zalaczeniu program kontroli.

Otrzymuja;
I. Adresat
2. Starostwo Powiatowe w Stubicach

A Urzad Gminy w Gérzyey
4. Afa



Program kentroli

1 Jednostka kontrolowana:
Warsziat Terapii Zajeciowe] w Zabicach

L Temat Kontroki,
Dziatalnodé Warsztatu Terapii Zajeciowej w Zabicach.

1. Imiona i nazwiska oséb przeprowadzajacych kontrole.

. Anna Slojewska — gléwna ksiegowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Shibicach.

2. Dorota Lazarczyk — podinspektor ds. rehabilitacii spolecznej i zawodowe] -
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Shibicach.

Iv. Rodzaj kontroii.
Kontrola prablemowa,

V. Zakres kontroli.
Kontrola warsztatu w zakresie:
1) prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikaw warsztatu;
2} waznos¢ posiadanych przez uczestnikdw warsziatu orzeczen oraz tredé
zawartych w nich wskazan;
3} prawidlowosé prowadzonej dokumentaci; dotyczaee;:
- uczestikow,
- dzialalnosci merytoryezne] warsztatu, w tym dziatalnoge: rady programowej,
- wspblpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow,
4) prawidlowos¢ w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry warsztatu;
5) zgodno$é postanowien umowy ze stanem faktycznym;
6} zgodnoéé organizaciji pracy i zajed w warsztacie z postanowieniam;
rozporzgdzenia, regulaminy organizacyjnego warsziatu oraz z umows;
7) prawidtowosé realizacii planu dziatalnosei warsztatu 1 indywiduainych
programow rehabilitacii;
8) prawidlowos¢ wykorzystania érodkéw Funduszu oraz érodkéw finansowych
przekazanych przez Powiat Shubicki

VI.  Akty prawne dotyczace prowadzonej kontroli,
1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997, ¢ rehabilifacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych ( tekst jednolity - Dz, U. 7 2008r. Nr 14, poz.
92}
2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca
2004z, w sprawie warsztatdw terapii zajeciowej (Dz. U. Nr 63, poz.5 87)



Stubice, 14.10.2008 r.

Terapii Zaje ciowej
w Zabicach \

N
N

™

i+ Powilatowe -rﬁmm Pomocy Rodzinie w Stubicach przekazuje w zalaczeniu protokat
z komroh probicmoweg przeprowadzone] w dniach 16 — 17 10.2008 r. w Warsztacie Terapii

Zajgciowej w Zab;cach.

Otrzymuja;

1. Adresat

2. Starostwo Powi tatowe w Shubicach
3._Urzad Gminy w Gorzyey

4. Ala



Protokdl z kontroli problemowesj ‘
przeprowadzone] w Warsztacie Terapii Zajeciows] w Zabicach
W dniach 16-17 pazdziernika 2008 roky

Kontrola Warsztaty Terapii Zajeciows] w Zabicach zostals przeprowadzona na
podstawie art.10 b ust6 a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roky 0 rehabilitacji zawodowsj
I spotecznef oraz zatrudnianiu oséh hiepefnosprawnych (tekst Jednolity ~ Dz. U. z 2008 r., Nr
14, poz. 92) oraz § 22 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy | Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2004 r, w Sprawie warsztatow terapii zajeciowe] (Dz. U. Nr 63, poz. 587 z pdzn. zm.),

Kontrole przeprowadzity w dniach 16-17 pazdziemika 2008 nizej wymisnione
pracownice Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Siubicach -

1) Pani Anna Stojewska - gidwny ksiegowy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Stubicach

2) Pani Dorota tazarczyk - podinspektor ds. rehabilitacji spofeczne] | zawodowe]

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach.

Zakres przedmiotowy kontrol:
1) prawidtowosé kwalifikowania kandydatow na uczestnikéw warsztatu
2) waznost posiadanych przez uczesinikdw warsztatu orzeczen oray tredd Zawartych w nich
wskazan;
3} prawidiowosé prowadzonej dokumentacji dotyczace; :
- uczestnikow
- dziatalnosci merytorycznej warsziaty, w tym dziatalnosci rady programowey;
- wspdipracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow:
4) prawidtowosé w zakresie zatrudnienia { kwalifikacji kadry Warsztatu:
5} zgodno$é postanowien Umowy ze stanem faktycznym:
6} zgodnosé organizacji pracy | zajeé w warsztacie 7 postanowieniami rozporzgdzenia,
regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umowg;
7) prawidlowosé realizacji planu dziatalnosci warsztaty i indywidualnych programow rehabilitacji;
8) prawidtowos¢ wykorzystania $rodkow PERON.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pani Monika Karasifiska, jednak 7 uwagi na
fakt iz, obecnie przebywa na urlopie macierzynskim obowigzki przejeta Pani Urszula Fronk p.o.
gldwnego ksiegowego - upowazniona do kierowania Warsztatem Terapii  Zajeciowe)
w Zabicach podczas nieobecnosci kierownika warsztatu zarzadzeniem nr 85/08 Wojta Gminy
Gorzyca z dnia 25 czerwea 2008 1.

Miejscem prowadzenia kontroii byt Warsztat Terapii Zajgciowe] w Zabicach przy ulicy
Pazdziernika 12 a osobami udostepniajacymi dokumentacje | udzielajacymi informacji byly:

1) Pani Urszula Fronk - p.C. gidwnego ksiegowego Warsztaty Terapii  Zajeciowe

w Zabicach

2} Pani Danuta Kulezyfiska — pracownik socjalny Warsztaty Terapii Zajeciowe] w Zabicach
W trakcie kontroli ustalono :
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Ad.4
Prawidiowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw,

Podstawg kwalifikacjj kandydata na uczestnika warsziatu jest deklaracja uczestnictwa
oraz akiuaine orzeczenie o stopniu niepelnosprawnoéei ze wskazaniem uczestnictwa w terapii
zajgciowe,

£ przediozone] do kontroli dokumentacii wynika, ze WSZyscy uczestnicy warsztaty
posiadajg dekiaracie uczestnictwa, w ktérej zawarte 3 podstawowe dane osobowe wraz
Z sytuacjq rodzinna,

Ad.2
Waznosg posiadanych przez uczestnikéw warszitatu orzeczen oraz tresé zawartych w
nich wskazasn,

Na dzief kontroli WSZyscy uczestnicy posiadali aktualne Orzeczenia o stopniy
niepetnosprawnosci -ze wskazaniem uczestnictwa w terapii  zajeciowe), jednak w trzech
przypadkach stwierdzono brak ciggiosei posiadanych orzeczen, co jest jednoznaczne 7 tym, iz
0soby te byly uczestnikami warsztatu, nie posiadajac aktualnych orzeczen.

Ad.3 Prawidlowosé prowadzonej dokumentacji dotyczacej :
a) uczestnikow:

Dokumentem Zawierajacym informacie o uczestniky zajeC rehabilitacyjnych obok
deklaracji uczestnictwa jest wywiad rodzinny w miejscu zamieszkania przeprowadzany raz
W roku przez pracownika socjalnego warsztaty. Wywiad przeprowadzany z rodzicami badz
apiekunami  prawnymi uczestnika, dofyczy w $z0zegoinosei sytuacii rodzinnej, przebiegu
edukacji, stanu zdrowia, warunkow materialnych | bytowych, posiadanych umiejetnosei,
Ponadto prowadzona jest dokumentacia dotyczaca uczestnikéw przez pielegniarke warsztaty.
Kazdy z uczestnikdw posiada teczke, w Ktorej zawarte sq informacje dotyczace stany zdrowia,

przyimowanych lekéw.

b} dziatalnosé merytoryczna warsztatu, w tym dziatalnos¢ rady programowej:

Warsztat dziata na podstawie Regulaminu organizacyjnego, ktéry zostat wprowadzony
zarzadzeniem Nr 4/06 Kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej w Zabicach z dnia 20 czerwea
2008 r. Regulamin zawiera postanowienia wskazane w § 9 rozporzadzenia Ministra Gospodarki,
Pracy | Po!é-tyki__Sjpo%e_c_zne;‘ z dnia 25 marca 2004 r. w Sprawle warsztatéw terapij Zajeciowe.
Regulamin zostat Zatwierdzony przez Wéjta Gminy Gérzyca w drodze zarzadzenia Nr 145/05 >
dnia 30 maja 2006 1,

Rada programowa warsztaty dziala zgodnie z postanowieniami § 14 ust1 ww.

rozporzadzenia tzn.;
- Opracowuje roczne indywiduaine programy rehabilitacii dla kazdego uczestnika oraz wskazuje
0s0by odpowiedzialne za realizacje tych programéw, Raz w roku dokonywana jest przez rade
programowa ocena realizaci indywiduainego programu rehabilitacji, a raz na pét roku rada
ocenia indywidualne efekty rehabifitacji pizy udziale uczestnika.

Z przediozonej w czasie xontroli dokumentacji wynika iz, zebrania rady pmgramowej
majg charakter cykliczny ( ok. dwa fazy w miesigcu). Omawiane §3 postawy i zachowania
wszystkich  uczestnikow Warsztaty, wspdlpraca  z  rodzicami, spotkania  kulturaine
| integracyine a réwniez podejmowane sg decyzie co do wysokosel Srodkéw finansowych
przydzielonych poszczegdinym uczestnikom w ramach freningu ekonomicznego.
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¢} wspélpraca z rodzicami lub opiekunami uczestnikéw warsztatu, w tym:
- daty | czasu frwania kontaktow,

- formy kontaktow,

- aceny wspblpragy.

Z przeanalizowanej dokumentacji wynika, 7e wywiad rodzinny przeprowadzony przez
pracownika socjalnego w migjscu zamieszkania uczestnika warsztatu jest jedna z form
Wwspdipracy z rodzicami. Raz na kwartal odbywajg sig zebrania. z rodzicami na terenie
warsztaty, czeste rozmowy telefoniczne inicjowane ZAZWYCzaj przez pracownikow warsztatu
{prowadzony zeszyt z datg tematem oraz uwagami dotyczacymi rozmowyj, spotkania
integracyjne z okazji Swigt Bozego Narodzenia, Swiat Wielkanocnych itp. Z rozmow
Z personelem warsztatu wynika ,iz zdarza sie Ze rodzice odwiedzajg warsztat, aby porozmawiat
Z pracownikami o postepach uczestnikéw.

W stalym kontakcie z rodzicami jest rawniez pielegniarka, ktora kontaktuje sie z
rodzicami jezell zauwaza niepokojace zmiany w Zachowaniu  uczestnika rehabilitacii
(browadzony zeszyt kontaktéw z rodzicami, w ktorym odnotowana jest data rozmowy, temat
vraz ewentualne spostrzezenia).

Ad.4 Prawidiowos$é w zakresie zatrudnienia i kwalifikacji kadry Warsztatu,

W Warsztacie Terapii Zajeciowe] w Zabicach pracuje 13 oséb, z czego 10 osob
zatrudnionych jest na Umowe o prace na czas nieokreslony (petny etaty), jedna osoba na pét
etatu, stazysta oraz jedna osoba ng umowe zlecenie. Instruktorzy prowadzacy zajecia
W poszczegoblnych pracowniach majg ukonczone kursy pedagogiczne dia instruktoréw
praktycznej nauki zawodu,

- Zgodnie z § 13 ust, 4 rozporzgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spofecznej z
dnia 25 marca 2004 r. w Sprawie warsztatow terapii zajeciowe] na jedng osobe pracujgcy
bezposrednio z uczestnikami Przypada pieciu uczestnikéw warsztaty

Zgodnie z § 13 ustt pkt4 powyzszego rozporzadzenia pracownikiem warsztaty
powinien byé psycholog. Na dzien kontroli w Warsztacie Terapii Zajeciows] w Zabicach nie byt
zatrudniony psycholog.

Ad. 5 Zgodno$é postanowien umowy ze stanem faktycznym,

Umowa nr 2/IWTZ/05 w sprawie dofinansowania ze $rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych kosztow dziatalnosci Warsztaty Terapii Zajeciowej
zawarta zostafa w dniu 8 grudnia 2005¢ pomiedzy Powiatem Slubickim a Gming Gérzyca.
Dziatalno§é warsztaiy jest zgodna z umowg w zakresie
- llodei uczestnikow;

- pracowni, w ktorych odbywaja sie zajecia terapeutyczne:
- skfadanych terminows do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach sprawozdan
kwartalnych oraz rocznych.

Niezgodnosé stwierdzono w flosci zatrudnionych pracownikéw. Zgodnie z § 2 ww,
umowy w warsztacie powinno byé Zatrudnionych 14 pracownikéw na 13 etatach, natomiast na
dzieft kontroli w zatrudnionych bylo 13 osob 7 czego 10 oséb zatrudnionych jest na umowe
O prace na czas nieokreslony (pefen etat), jedna osoba na pol etatu, stazysta oraz jedna osoba
na umowe zlecanie,
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Ad. 6 Zgodnosé organizacji pracy i zajet w warsztacie z postanowieniami
rozporzadzenia, regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz z umows.

- N

Warsztat Terapii Zajeciowe] w Zabicach jest placowky pobytu dziennego, w ktdrej czas
twania zaje¢ wynosi 7 godzin dziennie | 35 godzin tygodniowo. Zajecia w warsztacie sg
prowadzone zgodnie z indywidualnym programem rehabilitacji i terapi, przygotowanym dla
kazdego uczestnika przez rade programows,

Organizacia pracy i zajeC warsztaty jest zgodna z postanowieniami fozporzadzenia
Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznef z dnia 25 marca 2004 r. w Sprawie warsztatéw
terapii zajeciows;, requlaminy organizacyjnego warsztatu oraz z umowsa,

Ad. 7 Prawidlowoéé realizacji planu dziatalnosci warsztatu i indywidualnych programow
rehabilitacii.
Podstawe zajeé w warsztacie stanowi indywidualny program rehabilitacji i terapii
przygotowany przez rade programows warsztatu. W programie tym znajduje sie
W szczegdlnodei :
- aklywizacja podopiecznych w zyciu codziennym - wyrabianie samodzielnosci:
- rehabilitacja zawodowa;
- rehabilitacia spoleczna :
- rehabilitacja psycho - terapeutyczna;
- rehabilitacja ruchowa;
trening ekonomiczny;

Indywidualny program rehabilitacji obok form | zakresy prowadzonej rshabilitacji
zawiera rowniez metody stuzace rozwojowi  umigjetnosei wykonywania czynnosei Zycia
codziennego, zaradnodei Osobistej, oraz podstawowych umiejetnosci zawodowych, a takze
formy wspdpracy z rodzina.

Ad. 8 Prawidlowosé wykorzystania $rodkéw Funduszy,

Kontrole z zakresu prawidiowosci wykorzystania $rodkéw PFRON przeprowadzila Pani
Anna Slojewska Glowny Ksiegowy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:

- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249 poz. 2104 ze
zmianami)

-Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr 63 poz.
393,

Zakres kontrofi:

- przestrzeganie realizacji procedur kontrol] finansowsj,

- realizacja wydatkaw budzetowych za okres od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2008 roku,

- Klasyfikacja wydatkéw budzetowych,

- ewidencia $rodkéw trwafych i ich Klasyfikacja,

- $prawozdawczosé budzetowa.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielita Pani Urszula Fronk - upowazniona do
wykonywania obowiazkéw w zakresie gospodarki finansowe] Warsztaty Terapii Zajeciows] w
Zabicach podczas niesbecnoscei kierownika warsztatu na podstawie zarzadzenia Nr 85/08 Wijta
Gminy Gérzyca z dnia 25 czerwea 2008 1. oraz peinigca obowigzki Gléwnego Ksiegowego
jednostki, —~
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W okresie kontroli obowigzuje instrukcja Sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow,
ktora zawiera:

a) instrukcie obiegu dokumentow,
b) zasady ewi idencji ksiegowej,
¢) instrukcje kasewa;,
d} instrukeje i inwentaryzacyjna,
Podstawg gospodarowania $rodkam; b publicznymi jest umowa Ny 2(WTZ/05 z dnia 8
grudnia 2005 roky, zawartej pomiedzy Powiatem Slubickim a Gming Gorzyca W Sprawie
dofinansowania ze $rodkow PFRON kosztéw dziatalnosci Warsztatu, jak rownics aneksu Nr

1/08 z dnia 31 stycznia 2008 r. w sprawie ustalenia kosztow dziatalnosci Warsztaty Terapii
Zajeciowsj na 2008 rok.

Budzet Warsztatu Terapii Zajeciowsj w Zabicach na 2008 r. wynosi 0gsiem 447133 71
Sa to:

- $rodki PFRON (90 %o} 402420 z,
- dofinansowanie Powiaty Stubickiego (10 %) 44713 44,

Tabelaryezne wykonanie budzetu na 30 wrzesnia 2008 1.

 Lp. | Klasyfikacja Tresé  Plan IWykoname J Udzial |
grafowa %

f | Swiadczenia Spoleczne trenmg 24000,00 ] 15490 ,00 ? 64,54
B ekonomiczny) |
| Wynagrodzenie 0sobowe 7‘(} 00 183627 031 7207
Dodatkowe Wynagrodzeme O(}O 00| 2290009 i 99,57 |

Roczne

|

I
| Sktadki na ubgzpieczenla J 48025 OO+ 3(}975 51 64,50
spoleczne }

| Skiadka na Fundusz Pracy f 651 2, GO 4958,71 76 ? -
| Wynagrodzenia bez bezosobowe 13860 8900,00 / 64 49 |
| Zakup materialéw | Wyposazenia 31896 OO 2612565 | 82 42 _]

| Zakup Pomocy dydakt cznych 5(}0 OG 232 40 46,48

| Zakup energi 14{)(}0 OO 10483 o8 74,88 4

_| Zakup usfug pozostalych _@@0{);00 5052, 721
i Zakup telsfonii siac;oname; 4000,00 f_ 3,
Krajowe podroze > sluzbowe 1L 1000,00 | 655,
o g Opfaty i skiadki u 6000,00 | ]
OdpisnazFss | 11330,00] 11030,
__|'Stkolenia pracouni kow ' 5496
500,60
ﬂ{ 500,00 |

|

| Razem B 44713300 | 324908931 7267
Srodki otrzymane z budzety od 61 stycznia do 30 wrzeénia 2008 r, 346523,4@-2%.
Wydatki wykonane 324908,93 z1.
Stan $rodkéw na rachunku podstawowym 21619,47 2,

{zgodny z wyciggiem bankowym nr 74 z dnia 30.09.2008 r. poz, kstegowa nr 267/08). s



W trakcie kontroli S2czegoing uwage zwrécono na dokumentagje finansowg dotyczacy wyplaty
ekonomicznego w ramach treningu ekonomicznego oraz eksploatacie autobusy bgdacego
W posiadaniu WTZ w Zabicach.

Trening ekonomiczny.

Skontrolowang wyplate $wiadczenia za miesiac wrzesien 2008 .

Raport kasowy nr 8/2008, ktorego obroty po stronje przychoddw KP nr 19/07 stanowi podjgty
czek nr 3001624372 na kwote 1770 2t (poz.1 Joraz rozchody lista wyptat Kieszonkowego na
kwote 1770 zi {p0z.2).

Stwierdzono brak wystawionego kwity Kasa Wyplaci (KW) jak réwniez brak potwierdzenia
odbioru gotéwki przez tczestnikow WTZ.

Stwierdzono, ze jedynym dowodem wWyplaty $wiadczenia Jest wpfata do banky na indywidualne
Ksigzeczki oszczednosciowe wymienionych na fiscie os6b » datg wptaty 30.09.2008 r.

Stwierdza sie zgodnosé dokonanej wptaty z wystawiona lista,

Eksploatacia autobusuy,

_Tabelaryczne zestawienie przeiazdy | Zuzycia paliwa za okres od 01 .04-30.09.2008 1.
/ Miesiac ' Przebieg liosé lfosé Zuzycia | llos¢ zuzycia paliwa na |
= W km / Zakupionego | paliwa ﬁ 100 km |

] ! . .
paliwa . [ . — ]
Kwieger | 5367 [e04 605,7 s ]
e 435 T 413 s T T
! _,W_%_‘l__*sﬁ__u\\ﬂ’r
517 57— 2r

| Placéwka nieczynna ——
| Sierpien | 3691 | 440 45 w_%:
Wrzesien | 4116 159663 04163 1310 |

Wazrost zuzycia pafiwa w okresie letnim motywuije sie wigczong klimatyzacig w trakcie
przejazdu. Placdwka prowadzi dodatkbwe instrumenty Zwigzane z eksploatacjg pojazdu, sg fo;
faport drogowy, karta drogowa oragz wyciag przebiegu pojazdu tzw. Automotive.

Pojazd w calodci wykorzystany jest do przewozu uczestnikéw Warsztaty Terapii Zajeciows.

1) wplaty z tyt. organizowanych imprez okolicznosciowych,
2} wplaty z tytuty wynajmu wydzielonych pomieszczen warsztatu na imprezy okolicznosciowe,

3} wplaty z tytuty Wypozyczenia sprzetu | urzadzen warsztaty,




4) wplaty pochodzace ze Sprzedazy produktéw i ustug wykonanych PrzZez uczestnikow
warsziatu w ramach realizowanego programu terapii,

5) wplaty z tytulu korzystania z pracowni Komputerowsj | dostepu do sieci Internet oraz
Korzystania z innych Urzadzen warsziaty,

6) odsetki bankowe od $rodksw gromadzonych na rachunkuy bankowym dochodow whasnych,
Tabelaryczne zestawienie wykonania dochodow wiasnych na 30.09.2008 r,

Dziaf 853 Rozdzial 85311

Dochody N o

Lp. | Klasyfikacja | Tregé I Plan I Wykonanie
paragrafowa

Mplywyusiug 800000 -
Wplywy ze Sprzedazy 5000,00 [
produktéw .

3. 10920 | Pozostale odsetki | 50,00 ;
| TU20SE —— YWY, —
4, 0960 | Otrzymane  spadki zapisy | 4950.00 300,00 ]

- | darowizny R N
 Razem ___15000,00 |
Stan $rodkow budzetowych 997957 997957

e

Ogélem | 2497957 12023,42 |
Wydatki - )
1 [4210

2,

14240

Zakup materiatdw i wyposazenia | _-i_ 12‘00‘(},00 1795,98 |
Zakup pomocy dydaktycz_n_gg_:h | 1000,00 0,00 |

Zakup ustug pozostalych 5000,00 | 980,00
/ 18600,0 237598 |

- Razem
I , .
}' Stan rodkow / budzetowych !;M,_w____w._%_@ 00
| Ogotem I 8000,00 | 12023,42 |
Ly — e J2EMV OV L 1204342

Stan $rodkéw zgromadzonych na rachunky dochoddw wiasnych wynosi 9647,44 7. i jest
zgodny z wyciagiem bankowym nr 11 7 dnia 30.09.2008 r. poz. ksiegowa nr 265/08.
Sprawdzono zgodnosé danych ewidencji ksiegowej oraz 2 dokumentami Zrodiowymi.
Niezgodnosci nie stwierdzono.

Ewidencja finansowo ksiggowa Jest prowadzona w programie ,Qwant” .
Kontrola dowodéw ﬁn-ansowych wykazala, ze:

- dowody finansowe 54 ponumerowane w sposdb umozliwiajacy poréwnanie ich Zapisami
w dzienniku i na kontach ksiegi giownej,

- Na dowodach finansowych zaznaczong Uzial, rozdziat oraz paragraf do kidrych zostal
wydatek zaklasyfikowany,




- dowody zostaly Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, form-amo-'ra{:hunkow}lm,
legainosoi, celowosc, gospodarnosc i zgodnosel z procedurami wynikajacymi z ustawy
Prawo zaméwien publicznych, :

- podpisy wraz z datg zlozyly osoby upowaznione do sprawdzenia,

Stwierdzono, na pedstawie kontroli dowodow finansowych, ze w jednostce odbywa sie biezaca
kontrola wydatkéw . dowody sg opisane | zatwierdzone zgodnie z instrukeja,

Klasyfikacja wydatkow budzetowych
Sprawdzono prawidiowosé Klasyfikowania wydatkéw budzetowych. Nieprawidiowosei nie
stwierdzono.

Ewidencja $rodkéw trwalych i ich klasyfikacja

Konto 011 ,Srodki trwale” wzi
1) budynek WTZ wartosé brutto 484755,66
umorzenia 2,5 % w skali roky - 4843903
wartosé netto 436316,63
2) autobus Mercedes benz. Sprinter 515 CD wartosé brutto 250030,21
umorzenia 10 % w skali roky - 5834038
' warto$é netto 19168993

Umorzenie $rodkéw trwalych obliczane jest wg stawek okresionych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcych zatacznik nr 1 do ustawy z dnja 15 futego 1992 1. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (Dz. U z 2000 r,, Ny 54, poz. 654 z pézn, zm.)

Jednostka stosuje amortyzacje liniowa,

Konto 013 ,Pozostale Srodki trwale”

Na koncie tym zaewidencjonowane 53 nastepujace pozycje:

1} kanapa 1 szt x 100 2t (poz. ksieg. 282/2008),

2) zestaw rehabilitacyjny 1 szt 1061 2 (poz. ksieg. 286/2006),
Sprzet komputerowy 1 szt 8969, 50 z} (poz. ksieg. 338/20086),
regat metalowy 1 szt x 81 6,76 7t {poz. ksieg. 344/20086),
ksigzka ,Kodeks pracy™1 szt x 55zt (poz, ksieg. 198/2007).
maszyna do szycia 1szt x 1420 7 {poz. ksieg. 289/2007),
termosy 2 szt x 569,99 =1 139,99 24 (poz. ksieg. 422/2007),
drabina 1 szt x 499 7t (poz. ksieg, 423/2007),
wézek inwalidzki 1 szt x 1400 zt{ poz. ksieq. 429/2007),

10) kamera Sony DCR-SR52E 1 szt x 1689 zt (poz, ksigg. 461/2007),
1) zestaw kuchenny 1 szt x 3381 84 2t (poz, ksieg. 464/2007,
12) rower York Fitness C 730 szt x 1124,10 21 (poz. Ksieq.229/2007)

X2 L w

O
s

Ogéina wartosé pozostatych $rodkéw trwalych wynosi 21.656,19 74 i jest zgodna z ewidencjg
ksiegowa. !
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Nieprawidlowo Zaksiegowano;

- poz. 3, ‘sprzet komputerowy, prawidlowe ksicgowanie powinno byé, na konto 020 Wartosci
niemateriaine f prawne” 8118 24,013 ,Pozostate rodki trwale” — 279 ‘zt, pozostala kwota i,
572,50 zt. powinna by¢ zaksiegowana bezposrednio w koszty.

- poz. 5, ksigzka (kodeks pracy) 1 szt x 85 7t powinna by¢ zaksiegowana na koncle 014
LZbiory biblioteczne”. : S ' : o
Pozostaly sprzet, ktory znajduje sie w uzytkowaniu WTZ ( meble, pomoce ‘dydaktyczre,
maszyny do szycia, komputery, nie zostat przekazany przez Organizatora,

Sprawozdawczo$¢ budzetowa,

Kontrolg objeto Sprawozdawczost budzety za || Kwartat 2008 r. Jednostka Sporzadzita
tylko sprawozdanie 7 wykonania wydatkéw - Rb 28 S,

Wnioski:

Przeprowadzone czynnosci kontrolne wykazaly uchybienia w zakresie -
- Waznosci posiadanych orzeczef 0 stopniu niepetnosprawnosci Przez uczestnikdw warsztaty,
- kadry Zatrudnionej w warsztacie,
- listy wyptat w ramach treningu ekonomicznego:
- niezgodnosé klasyfikacji $rodkéw trwalych oraz nietregtiowana kwestia uzZytkowania
Wyposazenia bedaca w posiadaniy placowki na dzien kontroli:
- Niepeina sprawozdawezosé budzetowa ({ kwartalna ).

Zalecenia pokontroine:

W zakresie posiadanych przez uczesinikdw orzeczer o stopniu niepetnosprawnosci,
zaleca sig czestsze monitorowanie dokumentacji uczestnikéw warsztatu, a w razie potrzeby
kontakt w tym zakresie > rodzicami uczestnikéw. Fosiadanie przez tczestnikow aktualnych
orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci wraz ze wskazaniem uczestnictwa w terapii jest
Wwartinkiem | podstawa przekazania dofinansowania ze $rodkéw Panstwowego Funduszy
Rehabilitacii  Oseb Niepetnosprawnych  kosztdw uczestnictwa w warsztacle oséh
nfepe%nosprawnych‘

W zakresie kadry Zatrudnione] w warsztacie zaleca sie w ciagu dwoch miesiecy od
ofrizymania zaleces pokontrolnych zatrudnié psychologa w warsztacie, Zgodnie z umowg
nr 2/NTZ/05 § 2 zaleca sie dostosowat zatrudnienie w warsztacie do zapiséw umowy.

W zakresie list, kiore stanowig rozchod w raporcie kasowym - winny byé zlozone
podpisy przez osoby, ktdrym Przyznano srodki finansowe w ramach treningu ekonomicznego.
Opréez tego powinien by¢ wystawiony dokument kasowy - KW, ktory stanowi rozehod.

W zakresie $rodkow trwalych zaleca sig dokonaé przeksiegowania z konta 013 na konto
020 kwote 8.118 2 oraz » konta 013 na konto 914 kwote 55 z1. Zwrooic sie do jednostki
prowadzace] warsztat tj. Gminy Gérzyca do ureguiowania formy wiasnosc Wyposazenia, ktére
nie jest na stanie w ewidencji warsztaty (w formie darowizny bad? bezplaine uzytkowanie)

W zakresie Sprawozdawczosci budzetowsj jednostka powinna oproécz Rb- 28 §
sporzadzat sprawozdanie Rb-23, Rb-27, dodatkowo kwartalnie Rb-34 odrebnie od kazdego
rodzaju przychodu oraz Rb ~N | Rb- Z, co wynika z fozporzadzenia Ministra Finansow 7 dnia 27




Czerwca 2006 roku w sprawozdawczose budzetowsj (Dz. U, 7 2008, Nr 115, poz. 781 oraz Dz.
U. 22007 1, Nr 14, poz. 88)

Na tym kontrole zakoficzong,

Dokonano wpisu do znajdujacej sie w Warsztacie Terapij Zajgciowe} w Zabicach ksigzki
ewidencii kontrofi pod pozycig nr 3. ' - '

Zgodnie 7 § 22 ust.5 rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spofecznej z
dnia 25 marca 2004 1, w Sprawie warsztatéw terapii zajeciowe), Jednostka prowadzaca warsztat )

W terminie 30 dni od drila otrzymania i-ufgi;mggéi;.gwwéxajﬁggﬁﬁ_mmgim%@gﬁjéﬁéfﬁéﬁﬁ
Centrum Pomocy Rodzinie o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich
niewykan ania. S S e

Niniejszy protokét sporzadzono w 4 jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano Kierownikowi Warsztaty Terapii Zajeciowe] w Zabicaeh;_ drugi - Starostwy
Powiatowemu w Stubicach; trzeci Gminie Gérzyca, natomiast Czwarty egzemplarz
pozostawiono w aktach Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach,

Kontrolujacy : , Kierownik Jednosti )
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Zabice, dnia 2 grudnia 2008 rok:

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
w Slubicach

Znak: WTZ-K.0717-70/08

Dotyezy: odpowiedzi na zalecenia pokontrelne 2 kontroli problemowej
przeprowadzone] w Warsztacie Ferapii Zajeciowej w Zabicach w dniach
16-17.18.2008 r,

W odpowiedzi na zalecenia pokentrolne z w.ow. kontroli Wopt Gminy
Gorzyca w ustaleniu » Warsztatem Terapii Zajeciowe], uprzejmie mformuja, co
nastepuje:

- W zakresic  posiadanych Przez  uczestmikéw  orzeczen o stopniy
nepehlosprawnoset, deklaryemy wigksza czunosd | czgstsze monitorowanie
dokumentacji uezestmikow, nie  maiej Jjednak nformujemy, iz przypadki
Wygasnigcia orzeczen | trudnodci z jeh aktualizacia wynikaja w glowne] mierze
z bardzo dtugiego, trudnego do przewidzenia ; ciagle wydhuzajacego sig, okresu
oczekiwania na rozpatrzenie skladanych wnioskéw przez Powiatowy Zespot ds.
Orzekania o Stopniy Niepelnosprawnoscei w Gorzowie Wikp. — na dzien
dzisiejszy jest to okres okolo 6 miesiecy;

~ w zakresie kadry zatrudnione] w Warsztacie zatrudniente psychologa nastapi
W terminie wskazanym w wystapieniu pokontrolnym, czyli 2 m-cy: na dzien
dzisiejszy nadmiemiamy, iz w dalszym ciagn sa prowadzone rozmowy
z potencialnymi kandydatami do pracy w Warsztacie na nini ejszym stanowisku:

- W zakresie list, ktdre stanowig rozchod w taporcie kasowym, od dnia kontrol,
zgodnie z zaleceniami, skiadane g podpisy przer uczestmikéw WTZ, ktérym
preyvznano srodki woramach freningy ekonomicznege, ponadto wystawiany jest
dokument kasowy KW, ktéry stanowi rozehéd;

- W zakresie $rodkéw trwatveh w dnin kontroli dokonano przeksiegowania
z konta 013 na konto 020 kwoty 8 11800 21 oraz # konta 013 na konto 014
kwoty 55 2}



- w zakresie formv wiasnodc wyposazema znajdujacego sie w Warsztacie,
Warsziat wystapit do jednostks prowadzacey — Gminy Gorzyea, o uregulowanie
formy wiasnoger wyposazenia;

- W zakresie sprawozdawczodei budzetowe] oprécz Rbh-288 jednostka
zobowiazuje sie sporzadzac sprawozdania Rb-23, Rb-27, dodatkowo kwartalnie
Rb-34 oraz Rb-N 1 Rb-Z, ktére to dotyezg bezposrednio relacii Warsztat Terapii
Zajgciowe] w Zabicach a Gmina Gorzyea.

7 powazaniemn

Otrzymuja:
1} Adresat;
2} Starostwo Powiatowe w Stubicach:
3) Afa—WTZ w Zabicach i Wajt Gminy Gérzvea,




