Zarzadzenie Nr 0050.3.2014
Woéjta Gminy
z dnia 15 grudnia 2014 roku
w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Wajta Gminy

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 ze zm. ), art. 20 ust. 1 pkt &
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., poz.
1166, ze zm.) w zwigzku z zarzgdzeniem Nr 346 Wojewody Lubuskiego z dnia
14 wrzesnia 2010 r. w sprawie systemu statych dyzuréw oraz zarzadzenia Nr 50/10
Starosty Stubickiego z dnia 9 listopada 2010 w sprawie organizacji statego dyzuru
Starosty Stubickiego

Zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania, organizacji, uruchamiania,
funkcjonowania i sprawdzania gotowosci statego dyzuru Wéjta Gminy oraz ustala

obieg informaciji z jednostkami organizacyjnymi gminy.

§ 2. Staly dyzur Wéjta Gminy petniony bedzie w budynku Urzedu Gminy przy
ul. 1 Maja 1 w sekretariacie. ( pok. Nr 5).

§ 3.1. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowos$ci obronne;j
panstwa, o ktérych mowa w § 4 ust. 11§ 5 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219,
poz. 2218), system statych dyzurdow uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacii

zadan okreslonych w § 8 ust. 3 tego rozporzadzenia.

2. System stalych dyzurow moze by¢ uruchomiony w stanie statej gotowosci
obronnej panstwa, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
21 wrzesnia 2004 r. wymienionego w ust. 1, na polecenie Wéjta Gminy, w celu;

1) reagowania na zaistniatg sytuacje kryzysowa lub zdarzenie o charakterze
terrorystycznym, rozumianych w brzmieniu art. 3 pkt 1 i 11 ustawy z dnia 26 kwietnia

2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1166 z pdzn. zm.),
2) sprawdzenia gotowoéci do dziatania, prowadzenia treningdw i szkolen.

3. Decyzja w sprawie uruchomienia statego dyzuru moze by¢ przekazana:



1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych
dyzuréw,

2) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i
pieczecig urzedowg organu upowaznionego do uruchamiania statego dyzuru,

3) pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu,

4) za pomocg technicznych érodkow tacznosci, a nastepnie potwierdzone pisemnie.

4. Staty dyzur od momentu jego uruchomienia do odwotania petniony jest

w sposob ciagly.

5. Skiad jednej zmiany stafego dyzuru Wojta Gminy stanowia dwie osoby: starszy

dyzurny, dyzurny oraz kierowca z dyzurnym $rodkiem transportowym.

§ 4.1. Inspektora ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego w urzedzie gminy w

Gérzycy zobowigzuje do:
1) opracowania dokumentacji statego dyzuru,

2) ustalenia sposobu funkcjonowania i sktadu osobowego statego dyzuru Wojta

Gminy do realizacji zadan,
3) przeszkolenie oséb do petnienie statego dyzuru Wéjta Gminy,

4) ustalenie sposobu powiadamiania os6b wchodzgcych w skitad statego dyzuru
Wojta Gminy,
5) koordynacji prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchomieniem i sprawnym
funkcjonowaniem podsystemu statych dyzuréow Woéjta Gminy.

2. Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy do:
1) zapewnienia ochrony informacji niejawnych w czasie trwania catodobowej pracy
statego dyzuru Waijta,
2) zapewnienie catodobowej organizacji, wlasciwego rejestrowania, przechowywania,

obiegu informacji i wydawania materiatéw uprawnionym osobom.

§ 5. Do sktadu podsystemu statego dyzuru Wéjta Gminy wyznaczam nastepujgce
jednostki organizacyjne, w ktérych kierownicy zobowigzani sa do zorganizowania
stanowisk dyzurnych zapewniajgcych catodobowy kontakt ze statym dyzurem Woajta
Gminy:

1. Gminny Osrodek Kultury,



2. Zaktad Gospodarki Komunalnej ,

3. Osrodek Pomocy Spotecznej,

4. Warsztat Terapii Zajeciowej w Zabicach,
5. Zespdt Szkdt w Gorzycey,

6. Szkota Podstawowa w Czarnowie,

§ 6.1. System statego dyzuru Woéijta przygotowaé nalezy zgodnie z zarzgdzeniem
Nr 346 Wojewody Lubuskiego z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie systemu statych
dyzurdéw oraz zarzgdzeniem nr 50/10 Starosty Stubickiego z dnia 9 listopada 2010 r.
w sprawie organizacji statego dyzuru Starosty Stubickiego w terminie 30 dni od dnia
wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia i utrzymywac w statej gotowosci do
uruchomienia.

2. Na kierownika statego dyzuru Wéjta Gminy wyznaczam inspektora ds.

obronnych i zarzadzania kryzysowego w urzedzie gminy w Gorzycy

3. W wyznaczonych jednostkach organizacyjnych gminy do podsystemu statego
dyzuru Wojta Gminy w celu zapewnienia ciggtosci przekazywania informacji

kierownicy jednostek:

1) wyznacza osoby na stanowiska dyzurne (po jednej osobie) do pracy zmianowej w

systemie catodobowym,

2) zapewnia $rodki fgcznosci na stanowiskach dyzurnych,

3) przeszkolg osoby wyznaczone na stanowiska dyzurnych,

4) ustalg sposéb uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru,

5) ustala spos6b powiadamiania oséb wyznaczonych na stanowiska dyzurnych,
6) wykonajg obowiazujgca dokumentacje,

7) przekaza w ciagu 14 dni od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia inspektora
ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego, zamdwien publicznych i informac;i
niejawnych.

4. Obowigzujacymi dokumentami na stanowiskach dyzurnych w jednostkach

organizacyjnych gminy wyznaczonych do podsystemu statego dyzuru Wojta Gminy

sa:



1) niniejsze zarzadzenie,

2) dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych,
przedsiewziec systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkdw
oraz raportéw przygotowany zgodnie z zarzagdzeniem Nr 346 Wojewody Lubuskiego
Z dnia 14 wrzesnia 2010. W sprawie systemu statych dyzurow,

3) brudnopis,
4) inne dokumenty wedtug uznania.

§ 7. Ustala sie nastepujgcy obieg informacji w podsystemie statych dyzuréw Wojta
Gminy Gérzyca:

1. Staty dyzur Wéjta Gminy utrzymuje taczno$¢ ze statym dyzurem organu
nadrzednego oraz przekazuje informacje stanowiskom dyzurnym kierownikdw

wyznaczonych jednostek organizacyjnych gminy

2. Stanowiska dyzurne w wyznaczonych jednostkach organizacyjnych przekazuja

informacje, meldunki i sprawozdania do statego dyzuru Wojta Gminy,

3. W zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej staty dyzur Wojta
Gminy przekazuje informacje, meldunki i sprawozdania do Powiatowego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego.

§ 8. Za przygotowanie i funkcjonowanie stanowisk dyzurnych w wyznaczonych

jednostkach organizacyjnych gminy odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 0152-16/10 Wéjta Gminy z dnia 15 listopada
2010 roku w sprawie organizacji statego dyzuru Wojta Gminy na okres zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu polityczno - militarnego) i wojny.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




