Zarzadzenie Nr 14/06
Wojta Gminy Gérzyea
z dnia 4 grudnia 2006 r.

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Goérzyca

Na podst. art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.)

powierzam

§ 1. Sekretarzowi Gminy Gorzyca Pani Marii Palichleb prowadzenie
w imieniu Wojta nastepujacych spraw Gminy:

1) kierowanie biezaca pracg Urzedu Gminy;

2y wykonywanie czynnosci Kierownika Urzedu Gminy, w tym wydawanie
polecenn shuzbowych, delegowanie stuzbowe pracownikow, stosowanie
srodkdédw dyscypliny wobec pracownika — upowaznienie nie obejmuje
spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwiazywaniem Iub zmiana
stosunkow pracy;

3) przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskéw dotyczacych pracy
Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy;

4) przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy;

5) potwierdzanie zgodnos$ci z oryginatem dokumentow wytwarzanych
w Urzedzie Gminy i innych okreslonych w edrgbnych przepisach;

6) na podstawie odrebnego upowaznienia Wojta Gminy — wydawanie
i podpisywanie z jego upowaznienia decyzji administracyjnych we
wszystkich sprawach;

7} podpisywanie upomnien i tytuldéw wykonawczych windykacji naleznosei
gminy.

§ 2. Pod nieobecnodé Woéjta Gminy spowodowana urlopem, chorebg lub
wynikajacq z innych przyczyn prowadzenie Dbiezacych spraw  Gminy
i reprezentowanie jej na zewnatrz.

§ 3. Podzial obowiazkéw pomiedzy Wéjtem Gminy 1 Sekretarzem Gminy
w przedmiocie nadzorowania zadan Urzedu 1 jednostek organizacyjnych Gminy

okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy.

§ 4. Powierzenie, o ktorym mowa w § 1 nastgpuje na okres trwania
kadencji Wojta Gminy Gorzyea.

§ 8. Zarzadzenie powierza sie do wykonania Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.




