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KARTA USŁUG  KU/ELiDO/01  

 
Nazwa usługi: ZAMELDOWANIE W MIEJSCU POBYTU STAŁEGO 
Komórka 
organizacyjna: 

Biuro ewidencji ludności i dowodów osobistych 

Odpowiedzialny 
za usługę:  

Krystyna Nowakowska 
 

Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail: 

1 
095/ 759 12 11 wew. 43  lub 095/ 759 18 93 
krystyna.nowakowska.@gorzyca.pl 

Wymagane 
dokumenty: 

 
1) wypełniony druk: Zgłoszenie pobytu stałego (druk  do 

pobrania w Biurze Obsługi Mieszkańca)  
2) poświadczenie wymeldowania z poprzedniego miejsca 

pobytu stałego, gdy osoba przybyła spoza terenu Gminy 
Górzyca 

oraz do wglądu oryginały dokumentów: 
3) dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny 

dokument pozwalający na ustalenie tożsamości  
4) w przypadku mężczyzn objętych obowiązkiem 

wojskowym: książeczka wojskowa 
5) dokument tytułu prawnego do lokalu tj.: umowa cywilno-

prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja 
administracyjna, orzeczenie Sądu lub inny dokument  

6) akt urodzenia dziecka z adnotacją o wymeldowaniu            
z ostatniego miejsca pobytu stałego lub pisemne 
poświadczenie wymeldowania (dotyczy osób przybyłych 
spoza Gminy Górzyca)  

postanowienie Sądu ustalające miejsce pobytu dziecka                     
(w przypadku, gdy rodzice są po rozwodzie) 
 

Opłaty: Nie pobiera się 
Termin realizacji: Niezwłocznie 

Tryb odwoławczy: Nie przysługuje 
Odbiór dokumentu: Biuro ewidencji ludności i dowodów osobistych 

Informacje 
dodatkowe: 

Przy zameldowaniu na pobyt stały należy przedstawić 
potwierdzenie pobytu  w lokalu osoby meldującej się, dokonane 
przez właściciela lub osobę dysponującą tytułem prawnym do 
lokalu. Obowiązku meldunkowego należy dokonać w obecności 
pracownika Urzędu 
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Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności        
i dowodach osobistych ( t.j. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze 
zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych                     
i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w   sprawie 
zgłaszania danych niezbędnych do zameldowania             
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności     
i ewidencji wydawanych i utraconych dowodów 
osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 ze zm.) 

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania 
Administracyjnego ( t.j. 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) 

1. Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym 
obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j. z 2004 r. Nr 
241, poz. 2416, ze zm.) 

Druki i formularze 1) Zgłoszenie pobytu stałego   

Opracowała: Krystyna Nowakowska 
Data: 2011.05.08.  

 
Data aktualizacji: 
2011.05.08. 

Zatwierdził: 
Sekretarz Gminy 
Maria Palichleb 
Data: 2011.05.10 

 
 

 


