Zalacznik do zarzadzenia Nr 0152-17/09
Kierownika Urzedu Gminy w Gorzycy z
dnia 07 sierpnia 20009r.

Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze w
Urzedzie Gminy w GOr zycy.

Wojt Gminy Gorzyca oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na
wolne stanowisko ds. obstugi kasowej, podatku VAT i ewidencji majatku
trwatego

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petnazdolnos¢ do czynnosci prawnych i
korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie srednie lub wyzsze o profilu ekonomicznym,

6) zngjomos¢  przepisdbw  prawnych regulujacych  ustrgj |
kompetencje samorzadu gminnego,

7) zngjomos¢ obstugi komputera- pakiet Microsoft Office, Word,
Excel, Internet, System Informacji Prawnej LEX.

8) stan zdrowia pozwalgacy na zatrudnienie natym stanowisku

2. Wymagania dodatkowe:
1) zngjomos¢ przepisdw z zakresu ksiegowosci
2) zngjomos¢ programow komputerowych:
KASA, FAKTURA VAT,Home Banking, Symfonia— srodki
trwate,
3) samodzielnosc¢ i operatywnose,
4) umigjetnos¢ pracy w zespole,

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) obstuga kasowa urzedu,
2) ewidencjai rozlicznie podatku VAT,
3) ewidencja srodkdw trwatych,
4) ubezpieczanie majatku gminy,
5) weryfikacja zewnetrznych dowodow ksiegowych,
6) sporzadzanie polecen przelewow.

4. Wymagane dokumenty:



1) list motywacyjny,

2) CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowey,

3) kwestionariusz osobowy,

4) kopie swiadectw pracy z dotychczasowych migjsc pracy,

5) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe
kwalifikacje,

6) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych, braku
pravomocnego skazania za przestepstwo umysine scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
stanie zdrowia pozwalgacym na prace na przedmiotowym
stanowisku oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych - zZlozone wg wzoru jak na formularzu
stanowigcym zatacznik do ninig szego ogloszenia.

Uwaga: Kandydat na stanowisko ds. obstugi kasowej, podatku VAT |
ewidencji majatku trwatego podegymujacy po raz pierwszy prace W urzedzie
zostanie zatrudniony na czas okreslony na 6 miesigcy z mozliwoscia
przedtuzenia umowy hna czas nieokreslony po zaliczeniu stuzby
przygotowawcze i zdaniu egzaminu.

W przypadku zatrudnienia kandydat jest zobowiazany do dostarczenia
zaswiadczenia z Krgowego Rejestru Karnego oraz skierowany zostanie przez
pracodawce nawstepne badania lekarskie.

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy zitozy¢ osobiscie w siedzibie

Urzedu Gminy (Biuro Obstugi Mieszkanca BOM parter, pokdj nr 1) lub przesta¢

poczta w zamknietych kopertach na adres:

Urzad Gminy w Gér zycy

Ul.1-goMajal

69-113 Gérzyca

z dopiskiem: ,,Nabdr na stanowisko ds. obstugi kasowej, podatku VAT i

ewidencji majatku trwatego” w terminie do dnia 21.08.2009r. do godz.

15.00 (liczy si¢ data wptywu do Urzedu Gminy).

1) Oferty, ktdre wptyna do Urzedu Gminy niekompletne lub po okreslonym
wyzgj terminie nie beda rozpatrywane.

2) Z kandydatami spetniajacymi wymagania formal ne przeprowadzona zostanie
rozmowa kwalifikacyjna oraz pisemny test.

3) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona natablicy informacyjnej
w budynku Urzedu Gminy w Gorzycy, ul.1 Magal, (parter) oraz nastronie
internetowe Biuletyn Informagji Publiczng (www.bip.gorzyca.pl)

Gorzyca, dnia 07 sierpnia 2009 roku Wjt Gminy Gérzyca
(-) Robert Stolarski



Zatacznik do ogtoszenia 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze.

OSWIADCZENIE

Przystepujac do procedury naboru na stanowisko ds. obstugi kasowsy,

podatku VAT i ewidencji majatku trwatego w Urzedzie Gminy w GOrzycy
oswiadczam co nastepuje:

1)
2)

3)
4)

5)

mam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych,

nie bylem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo umysine $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadam stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie naww. stanowisku,
zobowiazuje sig¢ nie wykonywac zgj¢¢ pozostajacych w sprzecznosci lub
zwigzanych z zgjeciami, ktére bede wykonywat/aw ramach obowiazkéw
stuzbowych, wywotujacych uzasadnienie podejrzenie o stronniczosé¢ lub
Interesownos¢ oraz zagjeé sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. z2008r. Nr 223, poz. 1458),

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101,poz 926 ze zm.) oraz ustawa z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008r. Nr
233, p0z.1458).

(migjscowosé | data) (czytelny podpis)



