ZAR'ZADZENIE NR [!050.154.2020
WOJTA GMINY GORZYCA

z dnia 7 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Zakladu Gospodarki Komunalnej
w Gérzycy

Na podstawie art. 30 ust. 1 Ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz U. z2020r.,
poz. 713) oraz §6 ust.2 Statutu Zakladu Gospodarki Komunalnej w Gérzycy uchwalonego Uchwalg Nr
1V/29/2003 w sprawie uchwalenia Statutu Zakiadu Gospodarki Komunalnej (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego

22003 r., Nr 16, poz. 300) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Zakltadu Gospodarki Komunalnej w Gorzycy
zatwierdzonym Zarzadzeniem Nr 0050.214.2018 Wéjta Gminy Gérzyca zdnia 2 pazdziernika 2018 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Gospodarki w Gorzycy, stanowigce zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie powierza sig Kierownikowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Gérzycy.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 0050.154.2020
Wéjta Gminy Goérzyca
z dnia 7 paZdziernika 2020 r.

W Regulaminie Organizacyjnym Zakladu Gospodarki Komunalnej w Gorzycy zatwierdzonym
Zarzadzeniem Nr.0050.241.2018 Wojta Gminy Gérzyca z dnia 2 pazdziernika 2018r. wprowadza si¢

nast¢pujace zmiany:
1) § 9 otrzymuje brzmienie:
,Do obowigzku stanowiska ds. rozliczed wody idostawcéw $ciekéw oraz spraw organizacyjno-
kadrowych nalezy:

1) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow, zalatwianie spraw zwigzanych Z nawigzywaniem
i rozwigzywaniem stosunku pracy;

2) sporzadzanie wykazu pracownikow uprawnionych do wystugi lat, nagrody jubileuszowej, czuwaniem nad
terminowym przygotowaniem wyplat z tego tytutu;

3) prowadzenie ewidencji, list obecnoéci iinnych rejestrow zwigzanych z wyjéciami  stuzbowymi
i prywatnymi pracownikow;

4) wspblpraca z Powiatowym Urzgdem Pracy w zakresie zatrudnienia bezrobotnych, stazystow;

5) prowadzenie spraw emerytalno — rentowych i wspoldziatanie w tym zakresie z Glownym Ksiggowym;

6) prowadzenie kart ewidencji czasu pracy;

7) terminowe i prawidtowe sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci;

8) czuwanie na zabezpieczaniem zalogi W odziez ochronna irobocza, sprzgt ochrony osobistej, $rodki
czystosci itp.;

9) prowadzenie kartotek odziezowych pracownikow zaktadu;

10) organizowanie badari okresowych pracownikow;

11) ksiggowanie wptat za pobrang wodg i dostarczone $cieki na konta odbiorcow;

12) windykacja zalegtosci odbiorcow wody i dostawcow $ciekow;

13) wystawianie faktur za pobrang wode i dostarczone $cieki dla przedsigbiorstw;

14) ubezpieczenia pojazdow mechanicznych;

15) nadzér nad o$wietleniem ulicznym w gminie;

16) nadzér nad przystankami autobusowymi na terenie gminy;

17) nadzorowanie odczytéw stanu wodomierzy na terenie Gminy dla potrzeb naliczania i sporzadzania oplat
za pobor wody i odprowadzenie sciekow na dany okres rozliczeniowy oraz biezaca aktualizacja;

18) opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym w obszarze powierzonych zadan;
19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zakladu.
2) § 10 otrzymuje brzmienie:
., Do obowiazkéw stanowiska ds. gospodarki wodno-$ciekowej i spraw komunalnych nalezy:
1) wspdlpraca z Powiatowym Inspektoratem Sanitarnym w Stubicach w zakresie jakosci wody przeznaczonej
do spozycia w tym:
a) pobranie prébek wody,
b) nadzorowanie hydroforni,
¢) pisemna korespondencja;

2) wspbipraca z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony $rodowiska w zakresie badan woéd poplucznych
i $ciek6w oraz wykonywanie ich zalecen;
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3) wydawanie warunkow technicznych przytaczy wodno — kanalizacyjnych;
4) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie wodociagéw i kanalizacji;
5) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, w tym rejestr psow uznanych za agresywne;

6) nadzorowanie schroniska dla bezdomnych pséw w Gérzycy w zakresie obejmujgcym Gming Gérzyca oraz
administrowanie w imieniu partneréw Gmin Kostrzyn i Stubice w czasie wskazanym dla Gminy Gorzyca;

7) prowadzenie spraw w zakresie ochrony danych osobowych;
8) zawieranie um6w na dostawe wody i odprowadzanie Sciekow;
9) zamknigcie roku w programie (komputerowym) na wodg i $cieki oraz biezaca aktualizacja uzytkownikow;

10) wspotpraca ze stanowiskiem ds. ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej w Urzedzie Gminy w sprawie
naliczenia optat za gospodarcze korzystanie ze §rodowiska;

11) nadzér nad oczyszczalniami $ciekdw;

12) nadzér nad gospodarka odpadami komunalnymi w szczegblnosci w Punkcie Selektywnej zbiorki
Odpadow (PSZOK);

13) administrowanie gospodarka komunalng mieszkaniowa, w tym lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi
w zakresie:

a) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy i Zarzadzen Wojta w sprawie lokali mieszkalnych,
socjalnych, ustalenie wysokosci stawek czynszu za lokale mieszkalne i uzytkowe,

b) wspblpraca z komisjg mieszkaniowg w zakresie przydziatu lokali mieszkalnych i socjalnych,
¢) sporzadzanie uméw najmu na lokale mieszkalne i uzytkowe,
d) sporzadzanie ~sprawozdan statystycznych w zakresie gospodarki mieszkaniowej, W tym lokali
uzytkowych,
¢) wspblpraca ze wspdlnotami mieszkaniowymi w gminie;
14) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem nazw ulic i nadania numeracji porzadkowej nieruchomosci;
15) nadzér nad utrzymaniem porzadku i czystosci na cmentarzach komunalnych;

16) prowadzenie dokumentacji cmentarzy komunalnych zgodnie zustawa z31.01.1959r. o cmentarzach
i chowaniu zmarlych (Dz. U. 22019 r. poz. 1473 ze zm.), Rozp. Ministra infrastruktury z dnia 7 marca
2028r. w sprawie wymagan jakie musza spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochéwku i szczatkow
(Dz.U. 22008 r., Nr48, poz.284) oraz Rozp. Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
01.08.2001r. w sprawie prowadzenia ewidencji grobéw (Dz. U. z2001 r., Nr 90, poz. 1013 ze zm.) w tym:

a) prowadzenie ksigg cmentarnych,
b) pobieranie optat za ustugi cmentarne,
¢) windykacja naleznosci;

17) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania porzadku i czystosci przez wiascicieli nieruchomosci zgodnie
z ustawa o utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminach z dnia 13.09.1996r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 1439)
art. 5 wydawanie decyzji Wojta Gminy nakazujacych wykonywanie obowiazkéw;

18) nadzér nad utrzymaniem zieleni na placach zabaw i parkach gminnych oraz nad zadaszonymi miejscami
wyznaczonymi do grillowania wykonanych w ramach projektu ,,Kamiennym Szlakiem™;

19) prowadzenie ewidencji:
a) zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich oprézniania,

b) przydomowych oczyszczalni Sciek6w w celu kontroli czestotliwosci i sposobu pozbywania si¢
komunalnych osadéw $ciekowych,

¢) urzadzen ciénieniowych (hydroforéw),
20) opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym w obszarze powierzonych zadan;

21) wykonywanie innych zadat zalecanych przez Kierownika Zaktadu.”
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3) W paragrafie 3 dodaje sig ust. 10 w brzmieniu:
,10. Schemat organizacyjny Zakladu Gospodarki Komunalnej w Gorzycy stanowi zatgcznik nr 1do
Regulaminu Organizacyjnego.”
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego ZGK w Gorzycy
Schemat organizacyjny _
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UZASADNIENIE

Dnia 05.10.2020 r. Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej w Gorzycy przedtozyl Zmiany w
Regulaminie Organizacyjnym Zakladu Gospodarki Komunalnej w Gérzycy zatwierdzonym Zarzadzeniem
Nr 0050.214.2018 Wéjta Gminy Goérzyca z dnia 2 pazdziernika 2018 r. w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Zakltadu Gospodarki w Gérzycy, z prosbg o zatwierdzenie.

Zgodnie z §6 ust. 2 Statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Goérzycy uchwalonego Uchwalg Nr
[V/29/2003 w sprawie uchwalenia Statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z
2003 r., Nr 16, poz. 300): Szczegdlowq strukture organizacyjnq zaktadu i podziat zadar oraz zakresy
uprawnien, obowigzkow i odpowiedzialno$ci gléwnego ksiggowego oraz samodzielnych stanowisk ustala
Kierownik w regulaminie organizacyjnym zakladu zatwierdzonym przez Wéjta Gminy.

Majac powyzsze na uwadze zasadne jest podjecie niniejszego zarzadzenia.
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