WOJT GMINY GGF“U"‘ ZARZADZENIE Nr 120.6.2017
e SN Wéjta Gminy Gérzyca
69-113 z dnia 16 pazdziernika 2017 r.

w sprawie upowaznienia Kierownika Urzedu Stann Cywilnego w Goérzycy do
zalatwiania spraw w imieniu Wéjta Gminy Gdrzyca 2z zakresu ewidencji ludnosci i
wydawania dowododw osobistych.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art.33 ust.]l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2017r., poz.1875)) w zwiazku z art.268a ustawy z dma 14 czerwea 1960
r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz.1257)

zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1. Upowaznia si¢ Panig Katarzyne Strzelecka - Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Gorzycy - w razie nieobecnosci w pracy pracownika do spraw ewidencji
ludnogci, dowodow osobistych, stypendiow szkolnych 1 archiwum zakladowego - do
wykonywania w imieniu Wajta Gminy Gorzyca jako organu gminy nastepujacych czynnosci:

1. Z zakresu ewidencji ludnosci :

1) wydawania zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staly 1 pobyt czasowy;

2) wydawania zadwiadczen z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow, na
wniosek zainteresowane] osoby, zawierajacych pelny opis przetwarzanych danych
dotyczacych tej osoby;

3) udostepniania danych jednostkowych z rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcOw na podstawie przepisow ustawy o ewidencji ludnoéci;

4) udostepniania danych z rejestru mieszkancédw i rejestru zamieszkania cudzoziemcow na
podstawie odrebnych przepisow;

5) wystgpowania z wnioskiem do ministra spraw wewnetrznych o nadanie lub zmiang numeru
PESEL na podstawie przepisow ustawy o ewidencji ludnosci;

6) wydawania =zaswiadczen o prawie do glosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej oraz referendach ogdlnokrajowych;

7) sporzadzanie aktow pelnomocnictwa do glosowania w  wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolite] Polskiej, do Sejmu i1 Senatu Rzeczypospolitej Polskigj, do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organdéw stanowiacych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz wojtow, burmistrzow 1 prezydentow miast, oraz referendach
ogolnokrajowych;

8) prowadzenia postepowan w sprawie wpisania wyborcy do rejestru wyborcow;

9) prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych;

10) wydawania innych zaswiadczen, w zakresie wykonywanych czynnosci, wydawanych na
podstawie przepisow Kpa;

| )poswiadczania za zgodnos¢ z oryginalem odpiséw dokumentdéw z prowadzonych
postepowan oraz odpisy dokumentéw przedstawionych przez strony na potrzeby
prowadzonych postgpowan. PoSwiadczenie obejmuje podpis pracownika, datg | oznaczenie
miejsca sporzadzenia poswiadczenia, a na Zadanie strony, rowniez godzing sporzadzenia
poswiadczenia, Jezeli dokument zawiera cechy szczegdlne (dopiski, poprawki lub
uszkodzenia) nalezy stwierdzi¢ to w poswiadczeniu.



2. £ zakresu dowoddw osobistych:
1) rejestracji danych okre§lonych w ustawie o ewidencji ludnosci w rejestrze PESEL za
posrednictwem systemu teleinformatycznego;
2) usuwania niezgodnoéci danych zawartych w rejestrze PESEL, w rejestrze mieszkancow
oraz w rejestrze zamieszkania cudzoziemcow;
3) wydawania zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego;
4) wprowadzania danych do Rejestru Dowodéw Osobistych prowadzonego przez ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji w formie elektronicznej (aplikacja ZRODLO);
5) wydawania zaswiadczen z Rejestru Dowoddw Osobistych na wniosek zainteresowane)
osoby, zawierajacych pelny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osoby;
6) udostepniania danych z Rejestru Dowodow Osobistych w trybie jednostkowym;
7) wydawania potwierdzenia zloZenia wniosku o wydanie dowodu osobistego;
8) sporzadzania 1 poSwiadczania zgodnosci z oryginalem odpiséw dokumentow z
dokumentacji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych;
9) uzywania certyfikatu stuzgcego do obstugi elektronicznego Rejestru Dowodow Osobistych
i Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosei.

§ 2. Upowaznienie nie uprawnia do podpisywania decyzji administracyjnych z
zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

§ 3. Do spraw wymienionych w § 1 niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ pieczgl
podpisowa o tresci:

» Z up.Wojta
Katarzyna Strzelecka
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Gorzyey.”
§ 4. Upowaznienie wazne jest do odwolania, jednak nie dluzej niz przez czas
zatrudnienia pracownika w Urzedzie Gminy w Gorzycy.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy Gorzyca.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




