LZARZADZENIE Nr3/2606

Wajta Gminy Gdérzvea
z dnia 07 lutego 2006r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Woéjta Gminy Gorzyea nr 8/2004 z
dnia 30 listopada 2004r.

Na podstawie art. 10 1 art.13 ustawy z dnia 29 wrzedma 1994 1. o rachunkowoser {tekst jednolity
Dz U, 22002 r. Nr 76, poz. 694 7 pdin, zm.), zarzadza sig co nastepuje:

§ 1. Zmienia sie zarzadzenie Wojta Gminy Gorzyea nr 8/2004 z dnia 30 histopada 2004r. w
sprawie przepisOw wewngtrznych regulujacyeh gospodarke finansowa w czesci dotyezgeej zalqeznika
ar & Wykaz stosowanyveh ksigg rachunkowyeh w Urzedzie Gminy w Géorzyey w ien sposob, iz
dotvchezasowy zafqeznik nr 6 otrzymuie tresé jak w zataczniku nr 1

§ 2. Zmienia sig zarzadzenie Wojta Gminy Gérzyea nr 8/2004 z dnia 30 listopada 2004r. w
sprawie przepisdw wewnetrznyeh regulujacyeh gospodarke finansowa w czesel dotyczace] zalgeznika
ar 7 Wykaz stesowanveh programdw komputerowych w Urzedzie Gminy w Gorzyey w ten
sposéb, iz dotychezasowy zatgernik nr 7 otrzymuje tredé jak w zalaezniku nr 2.

§ 3. Zarzadzenic wchodzi w Zzveie 7 dniem podpisania,

?, L
Kierownik jednostki



Zatacrnik Nrd

Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych

w Urzedzie Gminy Goérzyey

Ksiggi rachunkowe urzedu gminy obejmuja:
1} ksiegi budzetu gminy,
2} ksiegi jednostki budzetowei.

W skiad ksiag budzetu gminy wchodza:
-~ dzienmik obrotdw drukowany w okresach miesiecznych przez system , FKB”,
~ Konta ksiegi gléwne} prowadzone przez wymieniony system, drukowane na dni konczace miesiag,
-~ konta ksiag pomoeniczych (analityka), prowadzone przez program JFKIJ”.

Ksiggi pomocnicze prowadzone przez referat podatkowy urzedu uzgadniane 7 zapisami kont ksiegi

gldwne] na dzief konczacy miesiac.

W sklad ksiag jednostki budzetowej wechodza:
— drienniki obrotdw drukowany na dzied koficzacy miesiac oraz jego miesigezne zestawienie
obrotdw,
~ konta ksiegi gldwnej i wydruki obrotow i sald za okresy miesigczne,
~ konta ksiag analitycznych 1 wydruki ich obrotdéw oraz sald co napmniej na 31 grudnia roku
budzetowego.
Omowione wyzej ksiggi nalezy prowadzi¢ za pomocy komputerdw, przy wykorzystaniu programu
finansowo-ksiggowego ,,FKJ™.
Poza przetwarzaniem komputerowym w sklad ksiag jednostki wehodza:
~ ewidencje $rodkdw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych stanowiace rozszerzenie
analityczne do zapisow ksiegi gléwnei, wediug ilosci 1 wartosci jednostkowych;
— ewidencje drodkdw trwalych stanowigeych wyposazente, prowadzone ilosciowo i wartodciowo.
Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksiag, prowadzonych przy uzyciu systemu komputerowego
oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukdw w latach pdZniejszych oraz w innych ujgciach niz
wynikajace 7 ustawy o rachunkowosci, a takze w celu zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych
w systemie komputerowym przez ,wirusy komputerowe” oraz zabezpicczenia prred ewentualng
kradzieza, polecam kopiowanie baz zbioréw na optyczne dyski CD ROM oraz ich archiwizowanie

co najmnie] przez ckresy pigeioletnie.



Zatacznik Nr 2

Wykaz stosowanyceh programow komputerowych
w Urzedzie Gminy Gérzyca

Nazwa programu Przeznaczenie i opis programu Wersja Bata
L.p. i autor YozZpoecrecia |
eksploatacii |
I 2. 3. 4. 5.
5.19
1 FKB - RADIX Pakiet programow ksiggowych w sklad 1999 rok
ktorego wehodzg programy FKB, FKI, é
FKZ
! 7.48
2. Piace - RADIX Program placowy 1999 rok
532 .
3. WIP - RADIX Podatk: 1999 rok
4, | Pogrun — RADIX Ewidencja gruntéw 8.04 1999 rok
8.1.24b
Faktura VAT - Program do fakturowania, wystawianie 2005 rok
3. Rafsoft przelewdw
6. Budzet ST - Program budzetowy 3.2.0. 2003 rok
DOSKOMP
7. Budzet PRO Program do ewidencji budzetu gminy 4.00.234 2003 rok




