Zarzgdzenie Nr 0152/28/09

Wéita Gminy Gdrzvea
zdnia 21 grudnis 20097,

w o sprawie zmiany Regulaminu Organizacyinego Urzedu Gminy w Gdrzyeoy.

MNa podst, art.33 ust.? ustawy z dnia 8 marca 1990 r.0 samorzadzie
gminnym (Dz. U, 2 2001 r . Nr 142, poz. 1591 2 pdin. zm.}

zarzadza sie , co nastepuje :

§ 1.W Regulaminie Organizacyinym Urzedu Gminy w Gorzyey nadanym
Zarzgdrzeniem Nr 22/08 Wéjta Gminy Gorzyea z dnia 23 grudnia 2008 r.
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 7 ust.1 otrzymuje brzmienie:
L5 7.1 Strukture organizacying Urzedu stanowia:
1} Kierownictwo Urzedu:
aj Wojt Gminy (W3,
b} Sekretarz Gminy {SG},
ey Skarbnik Gminy (SK].

2} & 7 ust.Z pkt 5 otrzymuje brzmienie:

.5} Kierownik Zespotu ds. Funduszy UE (FUE} sekretariatu {S) | promocii gminy
(PG}~ 1 etat.”

3} § 7 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) Samodzisine stanowisko pracy ds. obronnych , zarzadzania kryzysowego
(OZK}, zamowie publicznych (ZP} i informacii nielawnyech — petnomocnik (N}
1 etat”.

Ay § 7 ust. 2 dodaje sie pkt 15 o brzmieniu:

»15) Samodzielne stanowisko pracy ds. ochrony Srodowiska | gospodarki
wodnej (GWOSY.



3tWyszukiwanie informacii o konkursach w ramach funduszy strukturainych.

YAnalizowanie mozliwoscl pozyskania drodkdw UE w ramach wspdinyeh
projektow z innymi gminami, powiatem , organizacis pozarzgdows,
administracig panstwowas.

5i0pracowywanie wnioskdw projektowych | aplikacyinych Urzedu Gminy.

6i0piniowanie wnioskéw aplikacyjnych jednostek organizacyinych gminy do
funduszy strukturalnych.

7iNadzor P doradztwo w zakresie zarzgdrzania projektami wspdHfinansowanymi z
funduszy europejskich.

810bstuga organizacyina Wéita i Sekretarza Gminy oraz przyimowanie
interesantow zglaszajgeoyeh sie do woijta i organizowanie im kontaktu z
Kierownictwem urzedu.

Si0rganizowanie spotkan | zebrad wéita,

10jNadzor nad przechowywaniem pieczeci i udostepnianie dia potrzeb
pracownikow urzedu gminy.

11)Przyimowanie | koordynowanie korespondenciy przediozong prrez komdrki
organizacyine urzedu do podpisu wojta | sekretarza.

12 Przygotowywanie materiatdw promocyinych gminy na potrzeby strony
internetowe] gminy oraz obstuga strony e-mailowej urzedu.

13}Utrzymywanie w porozumieniu z wojtem kontaktow z mediami o zasiegu
kraiowym, wolewddzkim | lokalnym [(prasa radio telewizja ), oraz
przyvgoiowywanie materialdw w tym zakresie,

14}0rganizowanie wspolpracy wéjta z organizacjami gospodarczymi |
przedsiebiorcami.

15} Ksztaltowanie dobrego wizerunku gminy na zewngtrz | w kontaktach z
mieszkancami,

16}0pracowywanie ofert turystycznych | inwestycyjnych wspdlnie z dyrekiorem
GOK | kierownikiem referatu urzedu gminy dla zainteresowanyeh firm |
inwestordw .

17}Wspdlpraca z przedstawicielami urzeddw 1 instytucii w sprawach zwigzanych
z integracja europejska.

i8}Prowadzenie spraw z zakresu przeidcia promowego.



Siprowadzenie postepowan w ramach ustawy prawo zamdwien publicznych,
Giprowadzenie rejestru zamdwied publicznych.
Tiparafowanie pod wigledem zamodwien publicanyeh faktur i rachunkdw .

Blprowadzenie centrainego rejestru umdw, porozumied | zobowiazad
zacigganych przez gmine.

Iipeinienie funkcji petnomocnika ochrony informacii nigjawnych.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powlerza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie 7 dniem podpisania.




