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ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH L’ 6 0 5

ODDZIAL. W GORZOWIE WLKP. -

WYDZIAL KONTROLI PEATNIKOW SKELADEK

UL. SIKORSKIEGO 42, 66-400 GORZOW WLKP.
Dane identyfikacyjne platnika:
NIP : 5981548638
REGON: 000539414

Znak sprawy: 112018060032
Znak pisma: 112018060032PR0O001

PROTOKOL KONTROLI

Platnika sktadek : Urzad Gminy
w Gorzycy
ul. 1 Maja 1
69-113 GORZYCA

Kontrol¢ przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Wojciech
Domagala , posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 04029 na podstawie upowaznienia do kontroli
nr 1120180600321 z dnia 14.06.2018r. wystawionego z upowaznienia Glownego

Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 23.07.2018r., 24.07.2018r., 27.07.2018r., 30.07.2018r.,
31.07.2018r., 02.08.2018r., 03.08.2018r., 08.08.2018r. i 10.08.2018r.

Miejsce prowadzenia kontroli: Gorzyca ul. 1 Maja 1.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu 23.07.2018r. Wojtowi Urzedu
Gminy w Gorzycy — Robertowi Stolarskiemu.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30.11.2017r. — 35 ubezpieczonych.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych 1 ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych swiadczen

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidlowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o §wiadczenia emerytalne
1 rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.



USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawic dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentoéw rozliczeniowych
w KSI, ktorych wykaz stanowi zalacznik nr 1 do protokotu kontroli, oraz:

- decyzji NIP,

zaswiadczenia REGON,

regulaminu wynagradzania,

list wyptat wynagrodzeni i $wiadczen za okres: od 01.01.2015r. do 31.12.2016r.,

- uméw zlecenia wraz z rachunkami zawartych w okresie od 01.01.2015r. do 31.12.2016r.,

- umowy o dzieto zawarte z Rajmundem Anisko z dnia: 02.04.2015r., 20.10.2015r. 1 10.03.2016r.

wraz z rachunkami.

- umowe o dzieto zawartg z Aling Rogozinska z dnia 13.04.2015r. wraz z rachunkiem.

- umowe o dzielo zawarta z Pawlem Razny z dnia 15.05.2015r. wraz z rachunkiem.

- umowe o dzielo zawarta z Mikolajem Jagla z dnia 1.10.2015r. wraz z rachunkiem.

- umowe o dzieto zawartg z Jozefem Klobuch z dnia 2.11.2015r. wraz z rachunkiem.

- umowg o dzielo zawartg z Krzysztofem Socha z dnia 3.04.2016r. wraz z rachunkiem.

- regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy w Gérzycy,

- list wyptat $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w okresie

0d 01.01.2015r. do 31.12.2016r. wraz z dokumentacjg wnioskodawcow,

- zakladowego planu kont wraz z wydrukiem kont ksiegowych:

- konta 201 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

- konta 231 — wynagrodzenia,

- konto 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- powiadomienia ZUS o stopie procentowe] na ubezpieczenie wypadkowe za okresy

od 01.04.2014r. do 31.03.2015r., od 01.04.2015r. do 31.03.2016r., od 01.04.2016r.
do 31.03.2017r.,
- informacje ZUS IWA za 2015r. 1 2016r.
- dokumentacji zasitkowej swiadczen wyplaconych w m-cu 07/2016tr. ubezpieczonym:
Anny Kwiek-Judyckiej Pesel 81073110003, Agnieszki Maleckiej Pesel 81020209486,
Ryszarda Michatowskiego Pesel 60052014752, Krystyny Nowakowskiej Pesel 58083003160
1 Ireny Szaniawskiej Pesel 57121910929.
- za$wiadczenia ZUS Rp-7 z dnia 23.09.2015r. ubezpieczonego Zbigniewa Macudzinskiego
Pesel 50012713917 zatrudnionego do 31.03.2003r.,

- kartoteki wynagrodzen Zbigniewa Macudzinskiego,

- zaswiadczenia ZUS Rp-7 z dnia 29.09.2015r. ubezpieczonej Jolanty Kowalskiej
Pesel 57060214629 zatrudnionej do 12.07.2005.,

- kartoteki wynagrodzen Jolanty Kowalskiej,

- za$wiadczenia ZUS Rp-7 z dnia 19.04.2016r. ubezpieczonego Ksawerego Kobusinskiego
Pesel 55022517258 zatrudnionego do 31.12.2002r.,

- kartoteki wynagrodzen Ksawerego Kobusinskiego,

- zaswiadczenia ZUS Rp-7 z dnia 31.01.2017r. ubezpieczonego Krzysztofa Czukiewskiego
Pesel 70072509255 zatrudnionego do 01.01.2016r.,

- kartoteki wynagrodzen Krzysztofa Czukiewskiego,

- zaswiadczenia ZUS Rp-7 z dnia 6.02.2017r. ubezpieczonego Ryszarda Laszewicz
Pesel 83031613232 zatrudnionego do 31.12.2002r.,

- kartoteki wynagrodzen Ryszarda Laszewicz,

- akta osobowe pracownikow: Krzysztofa Czukiewskiego, Jolanty Kowalskiej, Ksawerego
Kobusinskiego, Anny Kwiek-Judyckiej, Ryszarda Laszewicz, Zbigniewa Macudzifiskiego,
Agnieszki Maleckiej, Krystyny Nowakowskiej, Katarzyny Strzeleckiej / poprzednio Pakos /
i Ireny Szaniawskiej.



Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz. U. z 2017, poz. 1778 z pdzn. zm.) w toku kontroli wykorzystano informacje
zawarte w systemie informatycznym ZUS.

1. Prawidlowos¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie
do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2016r.
1.1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Osoby podlegajace ubezpieczeniom spolecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaly do tych
ubezpieczen zgloszone przez platnika skladek.

1.2. Prawidlowos€ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

Platnik skladek dokonal naliczenia i potrgcenia skladek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Platnik skladek dokonal naliczenia i potracenia sktadek na ubezpieczenia zdrowotne zgodnie
z obowlazujgcymi przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych.

Platnik sktadek za miesiace od 01/2015r. do 09/2016r. naliczyt sktadke na Fundusz Pracy
od wyplaconego wynagrodzenia Katarzynie Strzeleckiej ( poprzednio Pakos ) Pesel
82071009803, ktéra powrocita do pracy z urlopu wychowawczego w dniu 16.09.2013r.

Zgodnie z art. 104a (obowigzujacym od 17.06.2013r.) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2017, poz. 1065 z pdzi. zm.),
pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie oplacajg sktadek na Fundusz Pracy za
zatrudnionych pracownikéw powracajgeych z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach
urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu na
warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w
okresie 36 miesiecy poczgwszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzynskiego,
urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego,
dodatkowego urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu
wychowawczego.

Platnik skladek za miesigce: od 01/2015r. do 06/2016r. oraz od 08/2016r. do 12/2016r.
naliczyt sktadki na Fundusz Pracy od kwot innych niz stanowigce podstawe wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.



Zgodnie z art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia

1instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2017, poz. 1065 z p6zn. zm.), skladki na Fundusz Pracy
ustala si¢ od kwot stanowiacych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne

1 rentowe, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie
Za pracg.

Wojt Urzedu Gminy w Gorzycy Robert Stolarski wyjasnil, ze nieprawidtowosci spowodowane
byly zaistnialymi ustawieniami w programie kadrowo-ptacowym.

Dowdd:
Protokot przyjecia wyjasnien od Roberta Stolarskiego z dnia 08.08.2018r.
(akta kontroli strony 55-56).

Platnik skladek sporzadzit dokumenty rozliczeniowe Kkorygujace zgodnie z ustaleniami kontroli,
ktére przekazat drogg elektroniczna.

Dowod:
- informacje o wysylce i potwierdzeniu. (akta kontroli strony 7-54).

Roéznica w naliczeniu skladek z tego tytulu wynosi:
Odpis skladek na Fundusz Pracy - 2 789,57z1,

Platnik sktadek nie mial obowiazku optacania skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2016r.

Wojt Urzedu Gminy w Gorzycy Robert Stolarski wyjasnil, ze nie zatrudniano pracownikow
wykonujgcych prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegélnym charakterze.

Dowod:
Protokét przyjecia wyjasnien od Roberta Stolarskiego z dnia 08.08.2018r.
(akta kontroli strony 55-56).

2. Ustalanie uprawnien do §wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Kontrola objeto miesiac 07/2016r.
2.1.Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

Platnik skladek ustalal uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych, wyplacat
oraz rozliczal te Swiadczenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



2.2. Prawidlowos¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyplaconych §wiadczen i zasitkow.
Kontrolg objeto okres od 01/2015r. do 12/2016r.

Piatnik sktadek rozliczyl wyplacone $wiadczenia z ubezpieczen spolecznych zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

3. Prawidlowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne
-1 rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01.07.2015r. do 30.06.2018r.

Wojt Urzedu Gminy w Gérzycy Robert Stolarski wyjasnil, ze nie kompletowano wnioskow
o $wiadczenia emerytalno — rentowe.

Dowadd:
Protoké! przyjecia wyjasnien od Roberta Stolarskiego z dnia 08.08.2018r.
(akta kontroli strony 55-56).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen
spolecznych.

Kontrola objeto okres od 01.07.2015r. do 30.06.2018r., w zakresie wystawiania zaswiadczen
ZUS TWA za 2015r.12016r.

Platnik skladek zlozyt informacje ZUS IWA za 2015r.1 2016r. zgodnie z obowiazujacymi

przepisami.

Ptatnik skiadek zatrudnial Antoniego Ostrowskiego PESEL 48013012098, kt6ry osiggnat wiek
emerytalny.

Platnik skiadek zatrudniat Zbigniewa Matuszczak PESEL 70122211059, ktdéry pobiera
swiadczenie emerytalne z Zaktadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji.

Platnik sktadek wystawil zaswiadczenie ZUS Rp-7: ubezpieczonemu Zbigniewowi
Macudzinskiemu Pesel 50012713917, ubezpieczonej Jolancie Kowalskiej Pesel 57060214629,
ubezpieczonemu Ksaweremu Kobusinskiemu Pesel 55022517258, ubezpieczonemu
Krzysztofowi Czukiewskiemu Pesel 70072509255, ubezpieczonemu Ryszardowi Laszewicz
Pesel 83031613232 zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano
pocztg na adres platnika sktadek.



Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2017, poz. 1778 z pézn. zm.) platnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przesta¢ na adres:

Zaklad Ubezpieczen Spotecznych
Oddzial w Gorzowie Wlkp.

Wydzial Kontroli Ptatnikow Sktadek

ul. Sikorskiego 42, 66-400 Gorzéw Wilkp.

W ksiazce kontroli podano jako date zakonczenia kontroli ,,data nadania protokotu kontroli
w urzg¢dzie pocztowym”,

Sulecin dnia 10.08.2018r.
(pieczgé i podpis inspektora kontroli ZUS)

Protokol wystano za pocztowym potwierdzeniem ...........cococvevevvvenenenn. YR W)
(data nadania) (data odbioru)



Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 112018060032PR0O001
Ptatnik: URZAD GMINY W GORZYCY

NIP: 5981548638

REGON: 000539414

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpiern 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2018,
lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesieczne $wiadczen

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpieri 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzier 2016

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecier 2016, maj 2016, czerwiec 20186,
lipiec 2016, sierpiert 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych $wiadczen Pracowniczych

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzie 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecier 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpient 2016, wrzesieri 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Analiza sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

CZUKIEWSKI KRZYSZTOF (011000) styczer 2016

JARZAB STANISEAW (011000) styczeni 2016, wrzesien 2016
LESNIAK BEATA (011000) wrzesief 2015
NIENALTOWSKI ANDRZEJ (011000) styczen 2016

TATAREWICZ ANDRZEJ (011000) wrzesien 2016

TRZEBINSKI STANISLAW (011000) styczeni 2016

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasilek macierzyniski z ubezpieczenia chorobowego

KWIEK-JUDYCKA ANNA lipiec 2016

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

MALECKA AGNIESZKA lipiec 2016

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

MICHALOWSKI RYSZARD lipiec 2016, lipiec 2016
NOWAKOWSKA KRYSTYNA lipiec 2016
SZANIAWSKA IRENA lipiec 2016




