ZARZADZENIE Nr 0050.73.2019
WOJTA GMINY GORZYCA
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie powierzenia Zastepcy Wojta okreslonych spraw Gminy Gérzyca

Na podstawie art. 33 ust. 4, 39 ust. 2, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z pozn. zm.) art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z pézn. zm.), art. 268a ustawy z dnia
14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2096
z pézn. zm.), art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeksu pracy ( Dz. U. z 2019 1.
poz. 1040), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . 0 finansach publicznych (Dz.U.
22019 r., poz.869)

zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1.1. Powierza si¢ Pani Annie Kwiek—Judyckiej Zastepcy Wojta Gminy Gorzyca
prowadzenie w imieniu Wojta Gminy Gérzyca nastgpujgcych spraw Gminy Gorzyca:

1) koordynowanie i nadzorowanie zadan gminy w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi przez Gming oraz Regulaminu utrzymania czystosci 1 porzadku w gminie,

2) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja zadan Gminy w zakresie ochrony
$rodowiska i przyrody oraz gospodarki wodnej,

3) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig jednostki organizacyjnej gminy- Zakladem
Gospodarki Komunalnej w Gorzycy,

4) nadzorowanie archiwum zakladowego Urzgdu Gminy.

2. Nadzorowanie stanowisk pracy w Urzedzie Gminy przez Zastgpcg Wojta okresla
zatacznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego urzgdu.

§ 2.1. Pod nieobecno§¢ Wojta Gminy spowodowang urlopem, chorobg lub wynikajaca

z innych przyczyn powierza si¢ Pani Annie Kwiek — Judyckiej Zastgpcy Wojta Gminy

Gorzyca prowadzenie w imieniu Wojta nastgpujgcych spraw Gminy :

1) kierownie biezacymi sprawami Gminy Gorzyca,

2) reprezentowanic Gminy na zewnatiz,

3) wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Gorzyca, w tym wydawania polecen stuzbowych- upowaznienie
nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzaniem, rozwigzaniem lub zmiang stosunkow
pracy oraz spraw zwiazanych z wynagrodzeniami,

4) prowadzenie posiedzeh Wojta i podpisywanie zarzadzen wykonawczych Wojta oraz
zarzadzeh wewnetrznych Wojta jako kierownika Urzedu,

5) przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskow,

6) stwierdzania wlasnorgcznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci odpisow z oryginatami,

7) wydawania i podpisywania w imieniu Wojta Gminy Gorzyca decyzji, postanowien
i “zaéwiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j
obejmujacych wszystkie sprawy wynikajace z zakresu zadan wlasnych, jak
i powierzonych, do zalatwiania ktorych wlasciwy jest Wojt Gminy Gorzyca,

8) podpisywania pism i korespondecji zwiazanych z biezaca dzialnoscia Gminy, w tym
upomnien i tytukéw wykonawczych w postgpowaniu egzekucyjnym,



9) podpisywania dokumentéw finansowo — ksiggowych, w tym sprawdzania pod wzgledem
merytorycznym i zatwierdzania do wyplaty faktur , rachunkéw, delegacji stuzbowych,
list ptac, deklaracji ZUS.

2. Wykonywanie wszystkich zadan i kompetencji Wéjta Gminy Goérzyca w razie jego
nieobecno$ci spowodowanej przemijajaca przeszkoda, o ktérej mowa w art. 28g ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

§ 3. Prowadzenie wyzej wymienionych spraw oraz upowaznien udziela si¢ na czas
zatrudnienia na stanowisku Zastepcy Wojta Gminy Gorzyca. Wygasajg one z chwilg cofnigcia
upowaznienia lub ustania stosunku pracy na tym stanowisku.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Gorzyca.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 wrze$nia 2019 roku.




