ZARZADZENIE Nr 120.12.2018

WOJTA GMINY GORZYCA

z dnia 31 grudnia 2018 roku

w sprawie: wytycznych do sporzadzenia sprawozdan finansowych przez podlegle
jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(j.t. Dz. U. 2 2017 r. poz. 2077 ze zm) § 23 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite] Polskie] (Dz.U. 2 2017 r. poz. 1911 ze
7m.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Ustalam instrukcje sporzadzania  Informacji  dodatkowej przez podlegle jednostki
organizacyjne stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
§2

e

Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, kidre zobligowane sa do sporzadzenia
sprawozdania [inansowego skladajacego sie z: bilansu, rachunku zyskéw 1 strat, zestawienie
zmian w funduszu, Informacji dodatkowej, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zaslosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

e




1. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosei:
1.1 Nazwa jednostki:
1 Siedziba jednostki
1.3 | adres jednostki
- |
| |
| 1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosei jednostki s
i |
L
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

L}

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

4. omowienie przyjetych zasad(polityki) rachunkowosei w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

5. inne informacje

[1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szezegolnosci:

1.1. szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowyeh srodkow trwatyeh, wartosci
niematerialnych i prawnych. zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowepo, zwickszenia 1 zmniejszenia z tytuhu: akiualizac)i wartosei, nabycia,
rozchodu, przemieszezenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow 1 lytuldw zmian dotychezasowe)
amortyzacji lub umorzenia



L.p.

MNazwa prupy skladnikiw
aktywiw trwalych

Zwigkszenia

Wartoge

wartodei
poczatkowej:

poczatkows
(hrutio) stan na
poczatek
roku
obrotoweszo

nabycie

akiualizacja

Preemieszcsenia

wownelrzne

Razem zwigkszenia (4+3+6)

Zmnigjszenia
WArtoSc
poczathowe];

Zbycie

Likwidacja
Przemieszezenia

wownetrzne

Razem zmnicjszenia (8+9+10)

Wartos¢
poczatkowa
{brutto) stan na
koniec roku
obrotowego
(3=7-11)

=3

el
=
=

prawne

Wartodci niemateriaine 1

Stodki rrwate
{1+2+3+44+35)

Cirunty

Grunty stanowigce
wlasnosc jednostki

| sumorzhydu tervtorialnego,

preekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmictom

Budynki_ lokale i abiekty
inzynierii ladowej i
wodnej

Lad

Lirzadzenia techniczne i

MaseEyny

| Srodki Lransportu

Inne srodki trwale

T

Srodki trwate w budowie
{inwestveje)

| TV.

w budowic [inwestyeje)

Zaliczki na srodki trwale

Reeczowe aktywa irwale
(=YY
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1. Srodki trwale
(| =2+3+4+5) |
1. Grunty 1
LT Grunty stanowigee
| wlasnos¢ jednosthi
samorzadu
tervtorialnego,
przckazane w
uzytkowanie |
wiecZysile innym
podmiotom
3 ; ]
i Budynki. lokale i
obickty inzynierii
= ladowej | wodnej
3. |
Lrzadzenia techniczne
i maszyny
! 4, Srodki transporlu
1
5. |Inne éradki trwale




1.2, aktualng wartos¢ rynkowa srodkéw trwalych. w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1

L.p. | Wyszczegdlnienie

na koniee roku

obrotowezo

Wartodé bilansowa stan

Aktualna wartosc

rynkowi

i
i
i i Srodki trwale w tym:
|
| Dobra kultury
I

.3, kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow akivalizujacych wartodc aktvwow trwalveh
odrebnie dla diugoterminowych aktywdw niclinansowych oraz diugoterminowych aktywow finansowych

Stan odpisow

aktualizujacyeh na

Amnigjsaenia

Stan odpisow |

aktualizujacych na |

B
g
Lp. WyszezegdInienie akiywiw trwatych 3 :
poczatek roku = konice roku |
obrotowego k obrotowego (3+4-5|
| 2 3 4 3 [
1, Wartosci niematerialne i prawne
2. | Srodki trwale
3. Srodki trwale w budowie (inwestycje) 1
4. | Zuliczki na srodki trwate w budawie |
[imwestycje) :
5 Dugaterminowe akiywa finansowe
5.1 i . ==
Akeje i udziaby |
T
3.2, | Papiery wartodciowe diugoterminowe . .
3.3, Inne dlugoterminows aklywa Ninansowe

1.4 wartoscl gruntow uzytkowanyeh wieczyscic

Grunty uzythowane wicczyicie

Stan na konice roku obrotowego

it

Powierzchnia {m:]

!i Wartoss (w zh




1.5, wartos¢ nieamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke srodkéw trwatvch,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw
leasingu

Mieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke srodki trwale, uzywane na podstawie umaw najmu,
dzierzawy §innych umdw, w tym z tytulu umow leasingu

L.p.

Wyszezegidlnienie Wartod¢ we stanu na koniec roku
obretowego

JGrunty

1

Budynki, lokale 1 obiekty inzynierii ladowej i wodnej

fd

|Urzgdzenia techniczng | maseyny

i

| Srodki transportu

o

.| Inne srodki trwale

6] Razem sradki trwale (142+3+4+5)

1.6. liczbg oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz
dluznych papierdw wartosciowych

Stany na koniec roku obrolowego
| Wyszezegdlnienic posiadanych papierdw
warloéeiowych Wartos¢ wykazana
w hilansie

Lacana liczha

l. Akcje

| 2. Lidziaty

L

[Muzne papiery wartosciowe

4. Inne papiery wartosciowe

L

Razem papiery wartodciowe (1+2-3-+4)




1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci. ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu 1 stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowyeh jednostek samorzadu tervtorialnego
{stan pozyvezek zagrozonyveh)

Odpisv aktualizujace naleinosci
[

Cirupa naleznosei (wg pozyeji

vszeeerdiniony Stan na = ) o ‘
o “}SN&E‘Jiﬂi‘mf}Ch ‘ - it = E S| Stan na konice
w bilansie) objeta pocagle E T S _
i izuj 2| & .| roku obrotowego
odpisem aktualizujacym roku % = = o
= = ] {3+4-5-6)
obrotowego N = 2
=
: 2 3 1 5@ 7

Razem

1.8, dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym

Rezerwy
Whyszezepalnicnie g o G
H = = = T
Lopo | rezerw wedlug celu ich Sianna poczaiek roku E = 5 Stan na koniee
utwaorzenia GibsalciEn _E ? = roku obrotowego
) £ z 5 (3+4-5-6)
e = =
=
1 2 i 4 i i 7

Razem




1.9. podzial zobowigzan dhugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatvym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego. okresie

splaty:
Wyszezenblntenie zobowingad Kwota zobowiazan dtugmernlnnc:wych z okresem splaty pozostalvm od
. Y dnip hilansowego:
L.p. diugoterminowych wedbug pozyeji
bilansu | powyzej | roka do 3 lat powyze] 3 do 5 lat powyie 5 lat
. Zobowigzania dlugoterminowe

1.10 kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisdéw o rachunkowoscei
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytulu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

| L.p. Wyszezegllnienic Kwota zobowigzania wg stanu
- na koniec roku obrotowege: |
1| Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyiny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy
Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke

(]

zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bytby 1o leasing zwrotny

1.11. laczng kwolg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpicczen

Stan na koniec roku obroloweso

Lp. Wyszczegtlnienie zobowiazan Kwaota Forma i charakter
zabezpieceonyeh na majatku jednostki | Kwota zobowiazania | zabezpieczenia enbezpicczenia
i 2 i 4 3 |

Razem:




.12, tgczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonvch przez
jednostke gwarancji 1 poreczen., takze wekslowych, niewvkazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednosiki oraz charakteru i formy
tyvch zabezpieczen

; e £y Stan na koniec roku obrotowego i .
Lp. Wyszozepdlnienie zobowiazan 1| Forma i charakter
warunkowych Kwota zobowigzania Kowola zabezpisczenia
warunkowego dJ‘c‘ahezpieczenia
2 3 1 5
Razem:

.13, wykaz istotnych pozyeji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowyeh, w tym
kwote ceynnych rozliczen miedzyokresowyeh kosztow stanowigeych roznice miedzy
wartoscig olrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Wyszeresdlnienie istotnyeh pozyeji czvnnych i biernveh rozliczen | Kwota we stanu na koniec roku
migdzyokresowych obrotowego

| Razem czynne rozliczenia miedzyvokresowe w tvim:

1.1|czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow
stanowigce roznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie

12

| Razem bierne rozliczenia miedzyvokresowe w Lym:




I.14 fgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewvkazanych w

bilansie
‘ ‘ Kwota wg stanu na
j L.p. Wyszezegolnienie koniec roku
obrotowego
1 Otrzymane przez iectnng{licc gwarancie niewvkazane w
: ilansie

!H-J

Otrzymane przez jednostke poreczenia niewvkazane w

bilansie

RAZEM

1.15. kwote wyplaconych srodkdw pienigznych na $wiadezenia pracownicze

L.p. | Wyszezegilnienie

Kwola wyplacona w roku
ohrotowym

Srodki pieniezne na swiadczenia
pracownicze

I.16. inne informacje

[

2.1 wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartodé zapasow

Wyszezepdlnienie rodzaju

':?.apaséw (wedhig pozyeji bilansu)

Wysokosc odpisow
aktualizujgeych wg stanu na
koniec roku obrotowego




2.2 koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe,
kiore powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

|
Koszt wytworzenia Srodkdw trwabych w budowie

L.p. Fowota woroku

R e d LTt H 1
Wyszezegdlnienie obrotowym

| 1. Opgdtem koszty wylworzenia w tym:

.1, | Ddsetks

1.2 | Réznice kursowe

2.3 kwote | charakter poszezegdlnych pozyeji preychodéw lub kosztdw o nadzwyczajne] wartosci lub ktore
wystapily incvdentalnic

L Wyszczegolnienic poszezegdinych pozyeji preyechoddw lub kosztdw o T Kwota w roku
nadewyczajne] wartosci lub kidre wystgpity incydentalnie obrotowym
1. [ Dgolem przychody o nadzwyezajne] wartosel w tvm:
! e -
1 2: Ogatem preychody ktore wystapity incydentalnie w tym:
3. Ogalem koszly o nadewyezajne) wartodci w lym:
|
4. | Cualem kusztfﬁﬁ:’:rc wystapily incydentalnic w tym:

2.4 mlormacje o kwocie naleiznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi  wiasciwemu  do  spraw  finanséw  publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyezy jednostki.

2.4. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na
oceng sytuac)i majatkowej 1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki




Zalgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia nr 120.12.2018
Wajta Gminy Gdrzyca

Z dnia 31 grudnia 2018r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Gérzyca:

1. Jednostki budzetowe:

1)
2)
3)
4)
5}
6}
7)

Urzad Gminy w Gdrzycy

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Gorzycy
Osrodek Pomocy Spolecznej w Gorzycy
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gorzycy
Szkota Podstawowa w Czarnowie

Stkota Podstawowa w Garzycy

Warsztaty Terapii Zajeciowej w Zabicach



