Zarzadzenie Nr 120,12.2012

Wéita Gminy Gorzyea
z dnia 17 grudnia 2012 r.
w sprawie zmiany Regulaming Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzyey.

Na podst. art.33 ust.Z ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U, 7 2001 r.Nr.142, poz.1591 z péin. zm.}

zarzgdza sie , co nastepuje

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Gorzycy nadanym
Zarzgdzeniem Nr 22/08 Wéjta Gminy Gdrzyca z dnia 23 grudnia 2008 r. |
zmienionym Zarzadzeniem Waojta Nr 0152/29/09 z dnia 21 grudnia 2008 r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

i} & 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie!
,§ 2 pkt 3} Hekrod w Regulaminie jest mowa 0!

Wdjcie, Zastepcy Wojta, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku Urzedu Stanu
Cywilnego- nalezy przez to rozumied odpowiednio: Wojta Gminy Gérzyea,
Zastepce Wéita Gminy Gdrzyca, Sekretarza Gminy Gérzyca, Skarbnika Gminy
Gérzyea oraz Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Gérzyey.”

2} Rozdzial 1 ORGANIZACIA URZEDU otrzymuje brzmienie:
LRozdziat 1 ORGANIZACIA URZEDU

§ 7.1. Strukture organizacying Urzedu stanowig:
1iKierownictwo Urzedu:
al Wojt Gminy (W},

b) Zastepca Wojta (ZW), wykonujgey bezposrednio zadania stanowiska ds.
ochrony srodowiska | gospodarki wodne;j (GWQOS),

¢} Sekretarz Gminy (SG);
d} Skarbnik Gminy (SK).

2 Komdrki organizacyine Urzedu
g :



1} Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ~ (USC) — 1 etat, prowadzgcy ponadio
sprawy z zakresu:

ewidencja ludnodct | dowody osobiste (SAQ) oraz archiwur zakdadowe (AR].

7} Kierownik Zespotu ds.Funduszy (FUE), sekretariatu (8} | promocji gminy (PG -
1etat

3} Referat Rozwoju Gospodarczego | Gospodarki Komunainej (GG) ~ 2 etaty, w
skiad referatu wehodzg nastepujgce stanowiska ¢

alKierownik Referatu prowadzacy sprawy z zakresu gospodarki
nieruchomodciami (GG) i rolnictwal{ROL},

bistanowisko ds. budownictwa, inwestycji, gospodark przestrzennej{GP} i
dréglkD),

4} Samodzielne stanowisko ds. organizacyjno - kadrowych (ORG) — 1 etat,
5} Samodzieine stanowisko ds. samorzgdowych (SAM]} - 1 etat,

6) Samodzielne stanowisko ds. dziatalnosc sospodarczei{EG), spraw
spofeczriych (85) 1 ochrony danych osobowych{ODO} -1 etat,

7} Samodzielne stanowisko ds. odwiaty ( OSW) -1 etat,
8} Samodzielne stanowisko ds. informatycznych i telekomunikacji (1T} — 1 etat,

9} Samodzieine stanowisko ds. obronnych, zarzgdzania kryzysowego{OZK),
zamdwien publicznych(ZP) i informacji niejawnych - petnomaocnik (N} — 1 etat,

10) Samodzielne stanowisko ds. budietu organu i plac (BOP}) - 1 etat,
11) Samodzielne stanowisko ds. jednostki budzetowe] (1B}~ 1 etat,

12} Samodzielne stanowisko ds. obstugi kasowej podatku Vat VATY | ewidencii
maiatku trwatego(EMT) ~ 1 etat,

13) Samodzielne stanowisko ds. podatkdw, oplat (PO} i funduszy strukturalnych
dla rolnictwa (FS) — 1 etat,

14} Samodzielne stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe} | windykacji
finansowej{ KPiW} ~ 1 etat,

15} Samodzielne stanowisko ds.ochrony Srodowiska | gospodarki
wodnejf{GWOS) — 1 etat .



3.W skiad stanowisk pracowniczych urzedu wehodza stanowiska
pomocnicze | obstugh:

1) Pelnomocnik Wéijta ds. osob niepetnosprawnych dodatkéw mieszkaniowych
i systemu gospodarki odpadami ~ stanowisko pomocnicze — 1 etat,

2} Pomoc administracyina ds. o$wiatowo -~ kulturalnych (obstuga Centrum
Ksztatcenia Raddwek)- stanowisko pomocnicze ~ 0,5 etatuy,

3} Obsiuga Urzedu: kierowca autobusu szkolnego, kierowca samochodu
osobowego wykonujacy dodatkowo zaopatrzenie Urzedu Gminy | jednostek
organizacyinych gminy, kierowca mikrobusa do przewozu ucznidow
niepetnosprawnych i uczestnikdw Srodowiskowego Domu Samopomocowego
przy OPS w Gérzyey, opiekun dowozdw szkolnych, sprzataczka -5 etatdw.

A Wielkoié zatrudnienia w Urzedzie jest zmienna i zalezy od llosci
steionosci zadan, dotyezy to takie zatrudniania pracownikow w ramach prac
publicznych i interwencyinych za poérednictwem Powiatowego Urzedu Pracy.

5. W Urzedzie prowadzone sg staie pracownicze za skierowaniem
Powiatowego Urzedu Pracy, prakiyki zawodowe szkét ponadgimnazjalnych,
Opiekundw stazystow i prakiykantdw wyznacza Sekretarz,

§ 8.1.Referat dzieli sie na stanowiska pracy, na czele referatu stoi kierownik.

§ 9.1.Kierownik Zespotu ds. funduszy UE ,sekretariatu i promocji gminy
kieruje Zespotem na zasadach okreslonych odrgbnym zarzgdzeniem woita,

7.Stanowisko Kierownika Zespotu ds. funduszy UE |, sekretariatu i promocji
gminy jest réwnorzedne Kierownikowi Referatu.

§ 10.1.Wydziela sie w strukturze organizacyinej Urzgdu ,Pion ochrony
informacji niejawnych”,w skiad kidrego wchodzg nastepujace stanowiska

pracy:
a} Petnomocnik Wijta ds. ochrony informacji niejawnych,
b Kierownik kancelarii taine],

e} Stanowisko ds. informatycznych i telekomunikacji wykonujace funkcje
Administratora Bezpieczedstwa Informacil

2.W realizacii zadan zwigzanych z ochrong informacji niejawnych
oracownicy ,Pionu informacji niejawnych” podiegaja hezposrednio Woitowi,
ktéry odrebnym zarzadzeniem okredla ich zadania.



& 11.8trukture organizacyinag Urzedu okresia schemat organizacyiny,
stanowigcy zafacznik nr 1 do Regulaminu”

)W & 17 dodaje sie ustep % o tresel:

L3 Pracownicy Urzedu zgodnie 7 zakresami obowigzkow uczestnicza w
wykonywaniu kentroli zarzadezej i zarzgdzaniu ryzykiem okresionych
odrebnym zarzgdzeniem Wéjta”

4} § 18 ust.31 ust 4. otrzymuja bramienie:

L 3. Wit nadzoruje szkoty | gimnazjum, Gminny Osrodek Kultury ,Gminng
Biblioteke Publiczng, Osrodek Pomocy Spotecznej a bezposrednic Wojtowi
nodiegaia:

1)Zastepca Wéita, Sekretarz, Skarbnik, Kierownik Zespotu ds. funduszy UE,
sekretariatu | promocii giminy  oraz Kierownik Referaty,

2\samaodzieine stanowisko ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego, zamowian

publicznych | informacji niejawnych,
3jsamodzielne stanowisko ds. informatyczrych | telekomunikacii.

4. 7astepca Wéita wykonuje bezposrednio zadania objgte zakresem
czynnodci stanowiska ds. ochrony érodowiska | gospodarki wodne] oraz
wykonuie czynnosci nalezace do kompetencii Wojta podczas jego niechecnosd
lub innej przyczyny uniemozliwiajgce] petnienie przez niego obowiazkdw.
Zastepca wykonuje takie inne zadania na polecenie Wojta lub z upowainienia
Wéita okreslone odrebnym zarzgdzeniem. Zastgpea nadzoruje Zakiad
Gospodarki Komunalne] kierowcow Urzedu Gminy oraz stanowisko
pomocnicze ds. os6b niepetnosprawnych, dodatkdw mieszkaniowych | systemu
gospodarki odpadami.”

5} W § 19 ust.1 otrzymuje bramienie:

5§ 19.1.Sekretarz Gminy podejmuje czynnosci kierownika Urzedu pod
nieobecnodd Wéita i Zastepey Wojta”

6} Zatgeznik Nr 1 do zrzadzenia -, Schemat organizacyjny jednostki” otrzymuje
nowe brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. \Wvykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 3. 7arzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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