Zarzgdzenie Nr 0152/2%/09

Waijta Gminy Gérzyea
z unia 21 grudnia 2009 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Goérzycy.

Na podst. art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorzgdzie
gminnym (Dz.U.z 2001 r.Nr.142, p07.1591 7 poin.zm.)

zarzgdza sie , co nastepuje :

§ 1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Gorzycy nadanym
Zarzadzeniem Nr 22/08 Wéjta Gminy Gorzyca z dnia 23 grudnia 2008 r.
wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1} & 7 ust.1 otrzymuje brzmienie:
»§ 7.1, Strukture organizacyjng Urzedu sta nowig.
1} Kierownictwo Urzedu:
a) Wajt Gminy (W),
b} Sekretarz Gminy (G},

¢} Skarbnik Gminy (SK).

2} § 7 ust.2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»5) Kierownik Zespotu ds. Funduszy UE (FUE),sekretariatu (S} i promoci gminy
(PG}- 1 etat”

3} §7 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

.9} Samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych , zarzadzania kryzysowego
(0ZK}, zamowied publicznych (ZP} i informacii niejawnych — petnomocnik (N}
1 etat”.

4w § 7 ust, 2 dodaje sie pkt 15 o brzmieniu:

»15) Samodzielne stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska i gospodarki
wodne”,



3)Wyszukiwanie informacii o konkursach w ramach funduszy strukturalnych,

d}Analizowanie mosliwoic pozyskania Srodkéw UE w ramach wspdinych

projektdw z innymi gminami, powiatem | organizacjy porzarzgdows,
administraca panstwowag.

5)0pracowywanie wnioskéw projektowych i aplikacyjnych Urzedu Gminy.

6}Opiniowanie wnioskdw aplikacyjnych jednostek organizacyjnych gminy do
funduszy strukturalnych.

7INadz6r i doradztwo w zakresie zarzadzania projekiami wspotfinansowanymi z
funduszy europejskich,

8}0bstuga organizacyjna Wéjta i Sekretarza Gminy oraz przyvimowanie
interesantdw zgtaszajgcych sie do wojta i organizowanie im kontakty z
kierownictwem urzedu.

9)Organizowanie spotkan i zebrad wijta,

10}Nadzdr nad przechowywaniem pieczeci | udostepnianie dia notrzeb
pracownikéw urzedu gminy.

11}Przvimowanie | koordynowanie korespondencig przediczong przez komérki
organizacyjne urzedu do podpisu wijta i sekretarza,

12}Przygotowywanie materiatow promocyinych gminy na potrzeby strony
internetowej gminy oraz obstuga strony e-mailowej urzeduy,

13)Utrzymywanie w porozumieniu z wojtem kontaktéw z mediami o zasiegu
krajowym, wojewddzkim i lokalnym {prasa radio Jtelewizia b oraz
przygotowywanie materiatdw w tym zakresie.

14)0rganizowanie wspdipracy wéijta z organizaciami gospodarczymi i
przedsiebiorcami,

15)Ksztattowanie dobrego wizerunky gminy na zewnatrz i w kontaktach 7
mieszkancami.

16}0pracowywanie ofert turystycznych i inwestycyinych wspdlnie 2 dyrektorem
GOK i kierownikiem referaty urzedu gminy dia zainteresowanych firm i
inwestordw .

17)Wspbtpraca 2 przedstawicielami urzedow i instytucji w sprawach zwigzanych
z integracja europejsks.

18)Prowadzenie spraw z zakresy przejscia promowego.



Siprowadzenie postepowan w ramach ustawy prawo zamdwies publiczrych,
lprowadzenie rejestry zamowier publicznych.
7jparafowanie pod wigledem zamdwied publicznych faktur i rachunkdw

Biprowadzenie centralnego rejestru umdw, porozumien i zobowigzan
zacigganych przez gmine.

Yipetnienie funkeji pefnomocnika ochrony informacji niejawnych,
§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




