Urzad Gminy w Gérzycy, 69-113 Gorzyca, ul. 1 Maja 1

tel. 0957591211

fax: 095 758 12 15, www.gorzyca.pl, e-mail: ug@gorzyca.pl

godz. urzedowania: poniedziatek 8.00 — 16.00, wtorek— pigtek 7.30 - 15.30

KARTA USLUG KU/ELIDO/10

Nazwa ustugi: WYDANIE ORAZ WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO
Komdrka Biuro ewidencji ludno$ci i dowoddw osobistych
organizacyjna:
Odpowiedzialny Krystyna Nowakowska
za ustuge:
Nr pokoju: 1
Nr telefonu: 095/ 759 12 11 wew. 43 lub 095/ 759 18 93
e-mail: krystyna.nowakowska.@gorzyca.pl
Wymagane 1) wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego
dokumenty: 2) odpis skrécony aktu urodzenia — dotyczy osob urodzonych
poza terenem Gminy Goérzyca
3) w przypadku oséb, ktére zawarly zwigzek matzenski - odpis
skrocony aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie
uzywanym nazwisku — dotyczy osoéb, ktére zawarty zwigzek
matzenski poza terenem Gminy Gorzyca
4) 2 aktualne, wyrazne, jednakowe fotografie o wymiarach
35x45 mm, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, lewy potprofil z widocznym lewym uchem, bez
jakichkolwiek ozdob
(fotografie z nakryciem gtowy i/lub ciemne okulary dla
0s0b okreslonych ustawa)
5) na zadanie organu — poswiadczenie obywatelstwa polskiego,
lub aktualny paszport polski
Optaty: Nie pobiera sie

Termin realizacji:

Do 30 dni

Tryb odwotawczy: Nie przystuguje

Odbidr dokumentu: biuro ewidencji ludnosci i dowodow osobistych

Informacje Sktadanie dokumentéw i odbiér dowodu osobistego nalezy
dodatkowe: dokonac osobiscie.

Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktéry nabwyt
obywatelstwo polskie, zwraca karte pobytu badZz wydanie decyzji
0 odmowie wydania dowodu osobistego.

Przy sktadaniu wniosku dla dziecka do 13 roku zycia konieczna
jest obecnos¢ obojga rodzicow z dzieckiem lub opiekunow
prawnych, a dla dziecka po ukonczeniu 13 roku zycia jedno
z rodzicéw lub opiekunéw prawnych.
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Podpis na wniosku nalezy ztozy¢é w obecnosci pracownika
Urzedu.

Osoba ktéra otrzyma dowdd osobisty jest obowigzana
powiadomi¢ wtasciwy urzad skarbowy o serii i numerze dowodu
osobistego

- poprzez wypetnienie i przekazanie formularza NIP-3

w przypadku osoéb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej

- poprzez wypetnienie i przekazanie formularza EDG- 1

w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg

Zotoszenia aktualizacyjnego mozna dokonaé¢ za posrednictwem
organu — Wéjta Gminy Gérzyca, a w przypadku emerytéw lub
rencistow  takze za  posrednictwem  ptatnika  podatku
dochodowego (np. ZUS).

I. Postepowanie w razie wymiany dowodu osobistego

1. W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym,
nalezy wystgpi¢ o jego wymiane w terminie do 14 dni od dnia
doreczenia dokumentu stwierdzajgcego zmiane;

2. W razie uptywu terminu waznosci dowodu o0sobistego,
uszkodzenia lub powstania innej okolicznosci utrudniajacej
ustalenie tozsamosci osoby posiadajacej dokument, nalezy
niezwtocznie wystgpi¢ o jego wymiane;

3. Przy odbiorze nowego dowodu osobistego dotychczasowy
dowod osobisty uniewaznia sie przez odciecie lewego rogu
o powierzchni co najmniej 1 cm? i zwraca z urzedu
wnioskodawcy

4. Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek wymieni¢ ten
dokument w razie uptywu terminu waznosci dowodu
osobistego nie pdzniej niz na 30 dni przed uptywem terminu
waznosci dokumentu.

Il. Postepowanie w razie wutraty dowodu osobistego

1. Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty, jest obowigzana
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym najblizszy organ gminy lub
wiasciwg ze wzgledu na miejsce pobytu polskg placéwke
konsularng. Organy te wydaja zaswiadczenie o utracie
dowodu osobistego, wazne do czasu wydania nowego
dokumentu, oraz powiadamiajg o tym przy uzyciu dostepnych
srodkdéw, w szczegolnosci telefaksu lub poczty elektronicznej,
organ, ktory wydat dowod osobisty, w celu uniewaznienia
dokumentu.

2. Osoba, ktora utracita dowod osobisty, jest obowigzana
wystgpi¢ niezwtocznie o wydanie nowego dokumentu do
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wlasciwego organu gminy.

3. Osoba, ktéra znalazta dowdd osobisty innej osoby, jest
obowigzana  niezwtocznie  przekaza¢ ten  dokument
najblizszemu organowi gminy, Policji lub innemu organowi
administracji publicznej. Organy te przekazujg niezwtocznie
dowod osobisty organowi, ktory go wyda, w celu
uniewaznienia dokumentu.

4. Osoba, ktora znalazta dowdd osobisty innej osoby, moze, bez
zbednej zwtoki, przekaza¢ ten dokument posiadaczowi
dowodu osobistego. W tym przypadku posiadacz dokumentu
moze réwniez zawiadomi¢ organy, o ktorych mowa w ust. 1,
0 utracie dowodu osobistego, w celu jego uniewaznienia.

5. W razie znalezienia wlasnego dowodu osobistego
zgtoszonego jako utracony nalezy niezwiocznie zwrdci¢é go
organowi, ktéry wydat ten dokument.

lll. Postepowanie w razie utraty obywatelstwa polskiego lub
zgonu posiadacza dowodu osobistego

1. Osoba, ktora utracita obywatelstwo polskie, jest obowigzana
zwroci¢ niezwtocznie dowodd osobisty organowi, ktory wydat
ten dokument, albo wlasciwej ze wzgledu na miejsce jej
pobytu polskiej placowce konsularnej.

2.1. W razie zgonu posiadacza dowodu osobistego, o0soby
zobowigzane do zgtoszenia zgonu, stosownie do przepiséw o
aktach stanu cywilnego, sktadajg dowod osobisty zmartego, w
ciagu 3 dni od dnia zgonu, w urzedzie stanu cywilnego, ktory
sporzadza akt zgonu.

2.2. Kierownik urzedu stanu cywilnego w obecnosci osoby
zgtaszajacej zgon uniewaznia dowdd osobisty i niezwtocznie
zwraca go do wystawcy.

2.3Jezeli osoba zgtaszajgca zgon nie zwraca dowodu
osobistego zmartego, powinna ztozy¢ pisemne oswiadczenie
uzasadniajace przyczyny nieztozenia tego dokumentu.

IV. Uniewaznienie dowodu osobistego

Dowod osobisty podlega uniewaznieniu:

1) z dniem zawiadomienia 0 jego utracie, zniszczeniu lub
zdniem przekazania przez osobe trzecig znalezionego
dowodu osobistego;

2) z dniem utraty obywatelstwa polskiego przez jego posiadacza;

3) z dniem zgonu jego posiadacza;

4) z dniem odbioru dowodu osobistego wydanego w miejsce
poprzedniego, z wytaczeniem przypadkow, o ktérych mowa w
pkt1i6;

5) po uptywie 3 miesiecy od zmiany danych, ktére zamieszcza
sie w dowodzie osobistym w przypadku nieztozenia przez
posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane (np.
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zmiana nazwiska lub adresu);
6) z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego.

W przypadku obywateli polskich przebywajacych za granicg
dowdd osobisty podlega uniewaznieniu po uptywie 4 miesiecy od
zmiany danych, ktére zamieszcza sie w dowodzie osobistym
w przypadku nieztozenia przez posiadacza dowodu osobistego
wniosku o jego wymiane (np. zmiana nazwiska lub adresu);

Dowdd osobisty wydany z naruszeniem przepisow ustawy
podlega uniewaznieniu w drodze decyzji administracyjnej oraz
obowigzkowi zwrotu z dniem uprawomocnienia sie tej decyzji.

V. Odpowiedzialno$¢ karna

Kto:

1) uchyla sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu

osobistego,

2) zatrzymuje cudzy dowdd osobisty,

3) nie zwraca dowodu osobistego w razie utraty obywatelstwa

polskiego,

podlega karze ograniczenia wolnosci do 1 miesigca albo karze
rzywny.

2. Orzekanie w sprawach, o ktéorych mowa w ust. 1, nastepuje

na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach o postepowaniu

w sprawach o wykroczenia.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych ( t.j. z 2006 r. Nr 139, poz. 993
ze zm.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego ( t.j. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.)

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodéw
osobistych ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz. U. Nr 47, poz. 384).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw  Wewnetrznych
i Administracji z dnia 23 grudnia 2008 r., w sprawie
terminu i trybu przekazywania przez gminy danych z
ewidencji ludnosci i uniewaznionych dowodow osobistych
(Dz. U. Nr 236, poz. 1644).

5. Ustawa z dnia 9 stycznia 2009 r. o zmianie ustawy o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz.U. Nr 39,
poz. 306).

Druki i formularze

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego

Formularz nalezy wydrukowaé jako dokument dwustronny,
w formacie A-4 o proporcjach zgodnych z oryginatem
(szczegdlnie druga strona)
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nie ukonczyta 13 roku zycia

2. Wniosek w sprawie wydania dowodu osobistego osobie, ktora

Opracowata: Krystyna Nowakowska Data aktualizacji:

Data: 2011.05.08.

2011.05.08.

Zatwierdzit:
Sekretarz Gminy
Maria Palichleb
Data: 2011.05.10




