ZARZADZENIE NR 0050.260.2022
WOJTA GMINY GORZYCA

z dnia 23 maja 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Gérzycy

Na podstawie art.30 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 r.
poz. 559) oraz § 6 ust. 2 Statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Gérzycy uchwalonego Uchwata
Nr IV /29/2003w sprawie uchwalenia Statutu Zaktadu Gospodarki komunalnej ( Dz. Urz.Woj.
Lubuskiego z 2003 r. Nr 16, poz. 300) zarzadza si¢ co nastepuje :

§ 1. Zatwierdza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Zakladu Gospodarki komunalnej
w Goérzycy zatwierdzonym Zarzadzeniem Nr 0050.214.2018 Wojta Gminy Gorzyca z dnia
2 pazdziernika 2018 r. stanowigcego zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie powierza si¢ Kierownikowi Zaktadu Gospodarki komunalnej w Gorzycy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050260.2022
Woéjta Gminy Gorzyca
z dnia 23 maja 2022 r.

W regulaminie Organizacyjnym Zakladu Gospodarki Komunalnej w Gorzycy zatwierdzonym
Zarzadzeniem Nr 0050.241.2018 Wojta Gminy Gorzyca zdnia 2 pazdziernika 2018 r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w §3 pkt.3 ust.2 dodaje si¢ ust. w brzmieniu :
- pomoc administracyjna (biurowa, techniczna);
2) w § 3 ust. 10 otrzymuje brzmienie :

,,schemat organizacyjny Zaktadu Gospodarki komunalnej w Gorzycy stanowigcy zatacznik nr. 1 do
Regulaminu Organizacyjnego

3) dodaje si¢ § 9a w brzmieniu:
, D0 obowigzkoéw pomocy administracyjnej naleza:

- prace pomocnicze W zakresie spraw zwigzanych z wysylka, segregacja 1 rejestracja
korespondenciji,

- czuwanie nad terminowym realizowaniem polecen,

- pomoc W wykonywaniu czynnosci biurowych (tworzenie rejestrow, ewidencji itp.)
- wykonywanie czynnosci zwigzanych z rozliczeniem inwentaryzacji jednostki,

- obstuga klienta,

- pomoc W przygotowaniu dokumentow do archiwizacji,

- wykonywanie kserokopii dokumentéw oraz zaktadanie teczek,

- obstuga urzadzen biurowych,

- wykonywanie innych, wynikajacych z zakresu obowigzkow stuzbowych czynnosci zleconych przez
Kierownika Zaktadu Gospodarki oraz stata wspotpraca z pozostatymi pracownikami.”

Id: E0230CD3-B3AD-4B3B-84F3-F44E0689182B. Podpisany Strona 1



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Gospodarki Komunalne) w Gomzycy

Schemat organizacyjny
KIEROWNIK
DZIAL ADMINISTRACIT DZIAL TECHNICZNY
GLOWNY KSIEGOWY GLOWNY BRYGADZISTA
PION DIWES TYCHT I REMONTOW PION HYDRAULICZNY PION GOSPODARCZY
STANOWISKO DS ROZLICZEN
WODNO-SCIEKOWYCH |
SPRAW -
DRGANIZACYINO-KADROWYCH RIEMESLNIK KONSERWATOR
STANOWISKO DS, ROBOTMIK BUDOWLANY HYDRAULIK Wﬁm
OBSLUGI KASOWE), . RZEMIESLNIK
PODATKU VAT e T DS OCZYSZCZALN KONSERWATOR
1 EWIDENCII MAJATKU SCIEKOW TERENOW ZELONYCH
TRWALEGOD
KONSERWATOR DS. $LUSARZ - MECHANIK
STANOWISKO OCITYSICTAL ML
DS.GOSPODARKI SCIEK.OW KIEROWCA OPERATOR
WODNO-KANALIZACYINE | MASZYN SPECJALNYCH
SPRAW KOMUNALNYCH RZEMIESLMIK SPECJALETA
POMOC ADMIMISTRACYINA ] ymnéi'mm
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UZASADNIENIE

Dnia 23 maja 2022r. Kierownik Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Gorzycy przedtozyt
zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Zakladu Gospodarki komunalnej w Goérzycy
zatwierdzonym Zarzadzeniem Nr 0050.2014.2018 W¢jta Gminy Gorzyca z dnia 2 pazdziernika
2018 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Gorzycy z prosbg o zatwierdzenie.

Zgodnie z § 6 ust. 2 Statutu Zaktadu Gospodarki komunalnej w Gorzycy uchwalonego
Uchwatg Nr 1V/29/2003 w sprawie ustalenia Statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej (Dz. Urz.
Woj.Lubuskiegoz 2003 r. Nr 16, poz. 300) : Szczegodtowa strukture organizacyjng Zaktadu i podziat
zadan oraz zakresy uprawnien, obowigzkow i1 odpowiedzialno$ci gldwnego ksiggowego oraz
samodzielnych stanowisk ustala Kierownik w Regulaminie Organizacyjnym Zakladu
zatwierdzonym przez Wdjta Gminy.

Majac na uwadze zasadne jest podjecie niniejszego zarzadzenia.
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