Larzadzenie Nr 138/09
Wojta Gminy Gorzyca
z dnia § maja 2609 r.

W sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Gérzyea

Na podst. art. 33 ust. 4 ustawy z dniz & marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz, U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1561 z poZn. Zm.)

powierzam

§ 1. Sckretarzowi Gminy Gérzyca Pani Marii Palichleb prowadzenie
w imieniu Wéjta nastepujacych spraw Gminy:

1} kierowanie biezaca praca Urzedu Ominy:

2} wykonywanie czynnodci Kierownika Urzgdu Gminy, w tym wydawanie
polecen shuzbowych, delegowanie shuzbowe pracownikow, stosowanie Srodkéw
dyscypliny wobec pracownika — upowaznienie nie obejmuje spraw zwiazanych
z nawiazywaniem, rozwigzywaniem lub zmiana stosunkéw pracy;

3} przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskéw dotyczacych pracy
Urzgdu i jednostek organizacyinych gminy;

4) przyjmowanie ustnych o$wiadezer woli spadkodawcy;

3) potwierdzanie zgodnodci z  oryginalem  dokumentGw wytwarzanych
w Urzgdzie Gminy i innych okreslonych w odrebnych przepisach;

6) na podstawie odrebnego upowaznienia Wojta Gminy -  wydawanie
I padpisywanie 7 jego upowaznienia decyzji administracyjnych we wszystkich
sprawach;

7) podpisywanie upomnief i tytuléw wykonawczych windykacji naleznodci
gminy.

§ 2. Pod nieobecnoé¢ Wojta Gminy spowodowang urlopem, chorobg lub
wynikajaca z innych przyczyn prowadzenie biezacych spraw Gminy 1 reprezentowanie
jej na zewngtrz,

§ 3. Podzial obowigzkéw pomiedzy Wojtem Gminy | Sekretarzem Gminy
w przedmiocie nadzorowania zadan Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy

okresla Regulamin Organizacyiny Urzedu Gminy.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 124/09 Wojta Gminy Gérzyca z dnia 10 lutego
2009 r. w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Gérzyca,

§ 5. Powierzenie, o ktérym mowa w § 1 nastgpuje na okres trwania kadencji
Wojta Gminy Gorzyea.

§ 6. Zarzadzenie powierza sie do wykonania Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




