ZARZADZENIE Nr 120.10.2018
WOJTA GMINY GORZYCA

z dnia 30 listopada 2018 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Orzganizacyjnego Urzedu Gminy w Gorzyey

Na podst. arl. 33 ust. 2 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22018 r., poz. 994 z pdzn, zm.)

zarzadza sig, co nastepuje :

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Goérzycy nadanym
Zarzadzeniem Nr 22/08 Wojta Gminy Gorzyea z dnia 23 grudnia 2008 r. oraz zmienionym
Zarzadzeniami Wajta; Nr 0152/29/09 z dnia 21 grudnia 2009 r,, Nr 120.12.2012 z dnia
17 grudnia 2012 roku i Nr 120.5.2016 z dnia 29 marca 2016 r. wprowadza sie nastepujace
zZmiany:

1) Rozdzial 111 ORGANIZACJA URZEDU otrzymuje brzmienie:
»Rozdzial II1 ORGANIZACJA URZEDU
§ 7.1.Strukture organizacyjng Urzedu stanowia:
1) Kierownictwo Urzedu:
a) Waoijt Gminy (W),
b) Zastepca Wajta (ZW),
¢) Sekretarz Gminy (SG),
d) Skarbnik Gminy (SK).
2. Komorki organizacyjne Urzedu :

1} Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (USC) prowadzacy ponadto sprawy z zakresu
oswiaty ( OSW) - 1 etat,

2) Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego (USC) prowadzgey ponadto sprawy
z zakresu ewidencji ludnogel (EL), dowodow osobistych (DO) i stypendiéw szkolnych
(OSW) — 1 etat,

3) Kierownik Zespolu ds. Funduszy (FUE), sekretariatu (S) 1 promocji gminy (PG)
prowadzacy réwniez zadania z zakresu funduszu soleckiego (FS) — 1 etat,

4) Referat Rozwoju Gospodarczego i Gospodarki Komunalnej (GG) — 2 etaty, w sklad
referatu wehodzg nastepujace stanowiska :

a) Kierownik Referatu prowadzacy sprawy z zakresu gospodarki nieruchomodciami (GG)
i rolnictwa (ROL),



b) Stanowisko ds. budownictwa, inwestycji i gospodarki przestrzennej (GP),
3) Samodzielne stanowisko ds, organizacyjno - kadrowych ( ORG) — 1 etat,
6) Samodzielne stanowisko ds. samorzadowych (SAM) — 1 etat,

7) Samodzielne stanowisko ds. dziatalnosci gospodarezej(EG), spraw spolecznych (S8)
i ochrony danych osobowych (ODO) -1 etat,

8) Samodzielne stanowisko ds. informatycznych i telekomunikacji (IT) - 1 etat,

9) Samodzielne stanowisko ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego(OZK), zaméwien
publicznych (ZP) i informacji niejawnych — petnomocnik (N) - 1 etat,

10) Samodzielne stanowisko ds. budzetu organu i plac (BOP) -1 etat,
I1) Samodzielne stanowisko ds. jednostki budzetowej (JB)- 1 etat.

12) Samodzielne stanowisko ds. obstugi kasowej, podatku Vai (VAT) i ewidencji majatku
trwatego (EMT) - | clat,

13) Samodzielne stanowisko ds. podatkow, oplat (PO} i funduszy strukturalnych dla rolnictwa
(FS)—1 etat.

14) Samodzielne stanowisko ds. ksiggowodcei podatkowej, windykacji finansowej (KPiw)
i archiwum (AR) -] etat,

I5) Samodzielne stanowisko ds. ochrony srodowiska i gospodarki wodnej (GWOS) ~ 1 ctat

16) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki odpadami (GO), gospodarki przestrzennej (GP)
idrog (KD) -1 etat, ;

17) Samodzielne stanowisko - Inspektor ochrony danych osobowych — [ODO - (wielkosé
ctatu w zaleznosci od potrzeb), Dopuszeza sig zlecenic zadan » tego stanowiska dla podmiotu
Zewngtrznego,

3. W przypadku powtarzajgcych sie tych samych oznaczes literowych, stanowiacych
element znaku sprawy dla co najmniej dwéch roznyeh komérek organizacyjnych (stanowisk
pracy), dopuszeza sie stosowanie w oznaczeniu komarki organizacyjnej (stanowiska pracy)
dodatkowego oznaczenia literowego od pierwszej litery imienia i nazwiska pracownika
prowadzacego  sprawe np.:  GP.5261.1.2018.EP i GP.2415.1.2018.8C  [ub
OSW.2411.1.2018 KS i OSW.1114.1,2018.KH

2)w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
- 3. W skiad stanowisk pracowniczych urzedu wchodza stanowiska pomocnicze i obstugi:

1) Obsluga Urzedu: kierowea autobusu szkolnego, kierowca mikrobusa do przewozu
ucznidw niepelnosprawnych i uczestnikéw Srodowiskowego Domu Samopomocowego
w Gorzyey, opiekun dowozow szkolnych, sprzataczka — 4 etaty.



2) Pomoc administracyjna — zatrudniana w miarg potrzeb.”,
3)w § 7 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

. 4, Wielkos¢ zatrudnienia w Urzedzie jest zmienna, zalezy od ilosci i zlozonosci zadan -
dotyczy to zatrudniania pracownikéw na  stanowiskach urzedniczych, pomocy
administracyjnej na czas okreslony lub nieokreslony oraz pracownikow na czas sezonowy,
w ramach prac publicznych i interwencyjnych, za posrednictwem Powiatowego Urzgdu
Pracy.”:

4) w § 18 ust 4. otrzymuje brzmienic:

.» 4. Zastepca Wojta wykonuje czynnosci nalezace do kompetencji Wojta tylko w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci spowadowanej urlopem, chorobg lub wynikajaca z innych
przyczyn. Dopuszeza si¢ laczenie funkeji Zastepey Wojta i Sekretarza Gminy.”

5) § 24 otrzymuje brzmienie:

»§24. Do zadan stanowiska ds. ochrony srodowiska i gospodarki wodnej naleza sprawy
w zakresie:
1) Realizacja zadan zwiazanych z realizacjg programu dotyczacego usuwania Wyrobow
zawierajacych azbest,
2) Nadzor nad Regulaminem utrzymania czystosci i porzadku w gminie 1 opracowywanie
jego zmian,
3) Prowadzenie dzialan z zakresu edukacji ekologicznej,
4} Kompleksowa gospodarka wodno — $cickowa 1 melioracje,
5) Ochrona przeciwpowodziowa i realizacja programow w tym zakresie,
6) Zadania z zakresu laséw panstwowych i prywatnych,
7) Wydawanie zezwolen na swiadczenie uslug komunalnych,
8) Prowadzenie dokumentacji dotyczacej przynaleznosei gminy do Celowego Zwigzku Gmin
CZG-12 i wspolpraca i innymi podmiotami w tym zakresic,
9) Prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska, w tym:
- sporzadzanie planow, programow i sprawozdan z zakresu ochrony $rodowiska;
- prowadzenie postgpowan dotyczacych zezwolen na wycinke drzew i krzewow, decyzji
o érodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacjg przedsigwzigceia,
- prowadzenie spraw dotyczgeych ochrony powietrza atmosferycznego,
- zadania z zakresu ochrony przyrody, ochrony zwierzat gospodarskich i domowych
- utrzymanie i estetyka zieleni gminnej,
- wspdlpraca z jednostkq organizacyjng gminy (ZGK) realizujacg zadania gminy,
10) Rozliczanie dotacji zwiazanej z programem azbestowym,
11) Sporzadzanie sprawozdan objetych zakresem czynnosci,
12) Przygotowywanie projektow uchwal rady gminy i zarzadzen wojta w sprawach objetych
zakresem czynnosei.
13) Zgodnie z zakresem obowigzkow uczestniczenie w wykonywaniu kontroli zarzadcze] 1
zarzadzaniu ryzykiem okreslonyeh odrebnym zarzgdzeniem wajla.

6) § 25 otrzymuje brzmienie:



»325. 1. Obowigzki z zakresu zadan Kierownika USC:

1) Wykonywanie zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz innyeh czynnosel
w systemie teleinformatycznym wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz.U z 2014r, poz.1741 ze zmianami), w tym:

a) przyjmowanie oswiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski;

b) rejestracja urodzen, malzenstw i zgonow oraz innych zadan majacych wplyw na stan
cywilny,

¢) wydawanie stosownych zaswiadezen i odpisow z Rejestru Stanu Cywilnego (RSC),

d) realizacja zadan wynikajacych z Kodeksu Rodzinnego 1 Opiekunczego.

e) prowadzenic spraw wynikajacych ustawy o zmianie imion i nazwisk,

2) Sporzadzanie wnioskow o nadanie medali za dlugotrwale pozyeie malzenskie
1 organizowanie uroczystosci z tym zwiazanych.

Obowigzki z zakresu oSwiaty:

1) Prowadzenie spraw oswiaty gminy jako organu prowadzacego oraz rozliczanie dotacji
przekazywanych gminie z bud#etu panstwa i Kuratora Oéwiaty,

2) Prowadzenie spraw w zakresie ustalenia sieci szkol publicznych, przedszkoli i punktow
przedszkolnych oraz ich tworzenie, przeksztaleanie 1 likwidacja,

3) Prowadzenie spraw w zakresie ewidencji szkol 1 przedszkeli niepublicznych oraz
rozliczanie dotacji przekazywanych dla szkot 1 przedszkoli niepublicznych,

4) Kontrola prawidtowosci sporzadzanych projektow organizacyjnych szkél,

5) Zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych na dany rok szkolny,

6) Prowadzenie spraw z zakresu organizowania dzieciom 5 1 6 letnim warunkow do rocznego
przygotowania przedszkolnego,

7) Prowadzenie spraw zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu na dyrektora szkoly
i powierzeniem stanowiska dyrektora,

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z ocena pracy dyrektora szkoly we wspdldzialaniu
Z organem nadzoru pedagogicznego - Kuratora Odwiaty,

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami 1 odznaczeniami dla dyrektorow,

10) Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem postepowania egzaminacyjnego dot.
ubiegania sie 0 awans na stopiefi nauczyciela mianowanego,

11) Przygotowywanie okresowych ocen 1 informacji dotyczacych zadan z zakresu oswiaty,
12) Opracowywanie regulaminu wynagradzania nauczycieli w zakresie ustalonym w ustawie
— Karta Nauczyciela,

13) Sprawowanie nadzoru nad poprawnoscig przygotowania przez rady pedagogiczne Statutu
szkoly 1 jego zgodno$é z prawem,

14) Gromadzenie, sprawdzenie 1 przekazywanie do Kuratorium Oswiaty danych ze szkol
z Systemie Informacji Oéwiatowe) (S10),

15) Przekazywanie szkolom zarzadzen, uregulowan prawnyvch dotvezacyeh odwiaty,



16) Prowadzenie spraw dotyczacych stypendium Wajta dla uzdolnionych ucznidw zgodnie
7 uchwata Rady Gminy,

17) Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia pracownikow
mlodocianych,

18) Organizowanie dowozu ucznidw do szkol,

19) Ustalanie dodatkéw motywacyjnych dla dyrektorow,

20) Wspolpraca ze zwiazkami zawodowymi szkol i przygotowywanic opinii, ocen
i porozumien w zakresie ustawy o systemie oswiaty,

21) Przygotowywanic projektow uchwal Rady Gminy i Zarzadzen Wajta Gminy oraz innych
materialéw wnoszonych pod obrady Rady Gminy i Wojta z zakresu prowadzonych spraw,

22) Wykonywanie sumiennie i starannie polecen i wskazowek przetozonych w wyzej
wymienionym zakresie oraz innych zadan zleconych dodatkowo niewymienionych wyzej,

23) Prowadzenie spraw z zakresu érednich wynagrodzen nauczycieli i sporzgdzanie
sprawozdan,

24) Wprowadzanie danych zawartych we wniosku o wydanie dowodu osobistego do Rejestru
Dowodéw Osobistych (RDO) oraz innych danych dotyezacych dowodu osobistego
w przypadku nieobecnosci pracownika ds. ewidencji ludnosci, dowoddw osobistych,
stypendiéw szkolnych i archiwum zakladowego spowodowang urlopem wypoczynkowym,
chorobg lub inna nieobecnoseig.

25) Wykonywanie zadan ustawy z zakresu ustawy o cwidencji ludnosei 1 rozporzadzen
wykonawezych do ustawy w przypadku nieobecnosci pracownika ds. ewidencji ludnosel,
dowodéw osobistych, stypendidw szkolnych 1 archiwum zakladowego spowodowang)
urlopem wypoczynkowym, choroba lub inna nieobecnoscia,

26) Przygotowywanie projektow decyzji w sprawie stypendidw szkolnych 1 spraw dot.
obowigzku szkolnego w przypadku nieobecnosei pracownika ds. ewidencji ludnosei,
dowoddw osobistych, stypendiéow szkolnych 1 archiwum zakladowego spowodowang urlopem
wypoczynkowym, chorobg lub inna usprawiedliwiong nieobecnoscig.

2. Obowiazki z zakresu zadan Zastepcy Kierownika USC prowadzgcego ponadto
sprawy z zakresu ewideneji ludnosci, dowodéw osobistych i stypendiéw szkolnych

1) Wykonywanie zadan z zakresu rejestracjl stanu cywilnego oraz innych czynnosci
w systemie teleinformatycznym wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014r . - Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz.U z 2014y, ,poz. 1 741 ze zmianami), w tym:

a) przyjmowanie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski;

b) rejestracja urodzef, malzenstw i zgondw oraz innych zadan majgeych wplyw na stan
cywilny, '

¢) wydawanie stosownych zaswiadezen i odpisdw z Rejestru Stanu Cywilnego (RSC),

d) realizacja zadan wynikajacych z Kodeksu Rodzinnego i Opiekuniczego,

e) prowadzenie spraw wynikajacych ustawy o zmianie imion 1 nazwisk,

2) Sporzadzanie wnioskéw o nadanic medali za dlugotrwale pozycie malzenskie
i oreanizowanie uroczystosci z tym zwigzanych.



Z zakresu ewidencji ludnosei :

1) wydawania zaswiadezen o zameldowaniu na pobyt staty i pobyt czasowy;

2) wydawania zaswiadczen z rejestru mieszkancow i rejestru zamieszkania cudzoziemcow, na
wniosek zainteresowane] osoby, zawierajacych pelny opis  przetwarzanych danych
dotyczacyeh tej osoby:

3) udostepniania danych jednostkowych z rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow na podstawie przepisow ustawy o ewidencji ludnosei:

4) udostepniania danych z rejestru mieszkanedw 1 rejestru zamieszkania cudzoziemcow na
podstawie odrebnych przepisdw:

3) wystepowania z wnioskiem do ministra spraw wewnetrznych o nadanie lub zmiane numeru
PESEL na podstawie przepisow ustawy o ewidencji ludnosci:

6) wydawania zaswiadczen o prawie do glosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolite] Polskiej, do Sejmu i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej. do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolite] Polskiej oraz referendach ogdlnokrajowych:

7)  sporzadzanie aktow pelnomoenictwa do glosowania w  wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolite] Polskiej, do Sejmu 1 Senatu Rzeczypospolite] Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolite] Polskiej, do organdw stanowigeych jednostek samorzadu
terytorialnego  oraz  wojlow, burmistrzow 1 prezydentdw miast, oraz relerendach
ogolnokrajowych:

8) prowadzenia postepowan w sprawie wpisania wyborcy do rejestru wyborcow;

9) prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych;

10} wydawania innvch zaswiadczen, w zakresie wykonywanych czynnosci, wydawanych na
podstawie przepisow Kpa;

I )poswiadezania za zgodno$¢ z oryginalem odpisow dokumentéw z prowadzonych
postepowan  oraz  odpisy dokumentéw przedstawionych przez strony na polrzeby
prowadzonych postepowan. Podwiadczenie obejmuje podpis pracownika, date i oznaczenie
miejsca sporzgdzenia poswiadezenia, a na zadanie strony, réwniez godzing sporzadzenia
poswiadczenia. Jezeli dokument zawiera cechy szezegolne (dopiski, poprawki lub
uszkodzenia) nalezy stwierdzic to w poswiadezeniu.

Z zakresu dowoddw osobistych:

1) rejestracji danych okredlonych w ustawie o ewidencji ludnosci w rejestrze PESEL za
posrednictwem systemu teleinformatycznego:

2) usuwania niezgodnosei danych zawartych w rejestrze PESEL, w rejestrze mieszkancow
oraz w rejestrze zamieszkania cudzoziemcow;

3) wydawania zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego:

4) wprowadzania danych do Rejestru Dowoddow Osobistych prowadzonego przez ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji w formie elektronicznej (aplikacja ZRODLO);

5) wydawania zaéwiadczen z Rejestru Dowoddw Osobistych na wniosek zainteresowanej
asoby, zawierajacych pelny odpis przetwarzanych danych dotyczacych tej osaby;

6) udostepniania danych z Rejestru Dowodow Osobistych w trybie jednostkowym:

7) wydawania potwierdzenia zloZzenia wniosku o wydanie dowodu osobistego:

8) sporzadzania 1| poswiadczania zgodnosci z orvginalem odpiséw dokumentow
z dokumentacji wydanych 1 uniewaznionych dowoddw osobistych;



9) uzywania cerlylikatu stuzacego do obshugi elektronicznego Rejestru Dowodow Osobistych
i Powszechnego Elektronicznepgo Systemu Ewidencji Ludnosci.

Z zakresu stypendiow szkolnych:
Wydawanie decyzji w sprawie zasilkow i stypendidow szkolnych oraz w sprawie wykonania
obowiazku szkolnego.

7) w § 26 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) stanowisko ds. budownictwa, inwestycji i gospodarki przestrzennej prowadzi
sprawy:

1) Nadzor nad planowaniem 1 reahizacja inwestycjl gminnych.

2) Przygotowywanie materialdow planistycznych gminy w zakresie zagospodarowania
przestrzennego.

3) Nadzor nad polityka przestrzenng gminy.

4) Przechowywanie aktualnych plandw zagospodarowania oraz studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przesirzennego.

5) Koordynacja dzialan zwigzanych z wydawaniem opinii I wymaganych uzgodnien
dokumentow planistycznych.

6) Prowadzenie postepowan z zakresu wydawania decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu.

7) Prowadzenie spraw z zakresu planu zaopatrzenia gminy w ciepto i energig elekiryczna,
w tym energig odnawialng.

8) Rozliczanie dotacji otrzymywanych na zadania infrastrukturalne i inwestycje z Agencji
Nieruchomosci Rolnych, od Wojewody Lubuskiego 1 innych instytucji publicznych.

9) Dokumentowanie 1 prowadzenie akt w zakresie przynaleznosci Gminy Gorzyca do
stowarzyszenia ..Odra dla turystow™.

10) Nadzor na wydawaniem wypisow i wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego
przez stanowisko ds. gospodarki odpadami, gospodarki przestrzennej i drog.

11) Ustalanie dla stanowiska ds. gospodarki odpadami, gospodarki przestrzennej i drog
zakresu zadan pomocy technicznej przy prowadzeniu procedury uchwalania migjscowych
plandw zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego oraz nadzor nad ich wykonaniem.

12) Przygotowywanie projektdw uchwal rady gminy i zarzadzen wojta w sprawach objetych
zakresem czynnosci.

13) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta lub Kierownika Referatu Rozwoju
Gospodarczego 1 Gospodarki Komunalnej.

8) tytul § 29 otrzymuje brzmienie:

»829. Do zadan Kierownika Zespolu ds .Funduszy UE, sekretariatu i promocji gminy

Lt

nalezy sprawy”,
9) § 29 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

.12 Kierowanie Zespolem ds. funduszy UE i opracowywanie projektow w tych sprawach,”



10) § 31 otrzymuje brzmienie:

.31. Do zadan stanowiska ds. gospodarki odpadami, gospodarki przestrzennej i drog
naleiy sprawy:

1) Wspolpraca ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych urzedu przy orgamizacy
przetargu w zakresie odbioru 1 zagospodarowania odpadéw komunalnych,

2) Informowanie mieszkancow o systemie gospodarki odpadami 1 o oplatach za
gospodarowanie odpadami.

3) Prowadzenie bazy danych wlascicieli nieruchomosci zamieszkalvch
i niezamieszkalyeh na podstawie deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami,

4) Prowadzenie postepowan dotyczacych wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

5) Prowadzenic sprawozdan i analiz z zakresu gospodarki odpadami oraz przyjmowanie
sprawozdan od przedsicbiorcow,

6) Prowadzenie spraw zwiazanych z rejestrem dzialalnodci regulowane;j,

7) Wykonywanie innych zadan z zakresu gospodarki odpadami wynikajacymi z ustawy
o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach,

8) Biezacy kontakt z przedsiebiorca wykonujacym uslugi w zakresie zawartej umowy
z ZGK ( harmonogram odbioru odpadéw, obsluga PSZOK, inne ustalenia wynikajace
7 umowy) oraz hiezgcy kontakt z soltysami w tym zakresie).

9) Przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowej z przedsiebiorea,

10) Wydawanie wypisow | wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego,

11) Wykonywanie prac technicznych zlecanych przez stanowisko ds. budownictwa,
inwestycji 1 gospodarki przestrzennej Urzedu Gminy przy prowadzeniu procedury
uchwalenia mpzp, studium uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania
przestrzennego,

12) Prowadzenie gminne] ewidencji zabytkdw oraz opracowywanie 1 nadzorowanie
Gminnego Regulaminu Opieki nad Zabytkami, wspélpraca z Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkow,

13) Prowadzenie spraw z zakresu drogownictwa oraz wspolpraca z innymi zarzadcami
drog publicznych,

14) Prowadzenie spraw z zakresu komunikacji pasazerskiej PKS 1 PKP,

15) Przygotowanie propozycji projektu do budzetu gminy w dziedzinach wynikajacych
Z wyze] wymienionego zakresu czvnnosci,

16) Przygotowanie projektow uchwal Rady Gminy 1 zarzadzen Wojta w sprawach
objetych zakresem czynnosci,

17)Rozliczanie dotacji w zakresie zabytkow.,

11) tytul § 36 otrzymuje brzmicnic ,, § 36. Do zadai stanowiska ds. ksicgowosci
podatkowej i windykacji finansowej nalezy: ., oraz w paragrafie 36 dodaje sie punkt
13 o tredei: ,,13) Archiwum zakladowe”, ponadto skresla sie w tym paragrafie zadania
w zakresie Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego™.



12) w rozdziale VI PODZIAL ZADAN POMIEDZY REFERATEM
I SAMODZIELNYMI STANOWISKAMI dodaje si¢ § 36a w brzmieniu:

»§ 36a. Do zadan Inspektora ochrony danych osobowych (IODO) nalezy
w szezegolnosci:

1) zapewnienic realizacji zadan wynikajacych 2z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskicgo i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danvch osobowych),

2) informowanie administratora oraz pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane osobowe,
o obowigzkach spoczywajacych na  nich na mocy rozporzadzenia oraz innych
przepisow Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tg)
sprawie,

3) monitorowanie przesirzegania rozporzgdzenia, przepisow  krajowych 1 innych
przepisdow Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityki
administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych,

4) realizacja zadan co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania,

5) wspodlpraca z organem nadzorczym.

6) pelnienie funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w  kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultac)i we wszystkich sprawach.

13) Zalgeznik Nr 1 do zrzadzenia — ,,Schemat organizacyjny jednostki” otrzymuje nowe
brzmienie jak w zalgezniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanic zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycic z dniem | grudnia 2018 r. z wyjatkiem
zmienionego w ustepie 2 Rozdzialu IIT ORGANIZACIA URZEDU punktu 2 dotyczacego
Zastepcy Kierownika USC 1 zmienionego punktu 14 w tym rozdziale dotyczacego
samodzielnego stanowiska ds. ksicgowosci podatkowe), windykacji finansowej 1 archiwum,
ktére wehodza w zycie z dniem | lutego 2019 r.
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