Zarzadzenie Ny 120.12.2012

Wijta Gminy Gorzyca
z dnia 17 grudnia 2012 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gérzyey.

Na podst. art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2 2001 r Nr.142, poz.1591 2z pdin. zm.)

zarzgdza sie , co nastepuje :

& LW Regulaminie Crganizacyjnym Urzedu Gminy w Gérzyey nadanym
Zarzgdzeniem Nr 22/08 Wéjta Gminy Gorzyca z dnia 23 grudnia 2008 r. i
zimienionym Zarzgdzeniem Wéjta Nr 0152/29/09 7 dnia 21 grudnia 2009 r.
wprowadza sie nastepujace zmiany;

1} § 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»§ 2 pkt 3} Hlekrod w Regulaminie jest mowa o

Wojcie, Zastepcy Wéjta, Sekretarzu, Skarbniky, Kierowniku Urzedu Stanu
Cywilnego- nalezy przez to rozumied odpowiednio: Wéita Gminy Gdrzyea,
Zastepce Wojta Grminy Gérzyca, Sekretarza Gminy Gérzyca, Skarbnika Gminy
Gorzyea oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gérzyey.”

2} Rozdziaf Il ORGANIZACIA URZEDU otrzymuje brzmienie:
JRozdziat Yl ORGANIZACIA URZEDU

§ 7.1, Strukture organizacyjna Urzedu stanowig:
1iKierownictwo Urzedu:
a) Wit Gminy (W;

b} Zastepca Wéjta (ZW), wykonujacy bezpoérednio zadania stanowiska ds.
ochrony $rodowiska | gospodarki wodne} {GWOS):

cj Sekretarz Gminy (5G);
d} Skarbnik Gminy {SK).

2. Komorki organizacyine Urzedu



1} Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — (USC) - 1 etat, prowadzacy ponadto
sprawy z zakresu:

-ewidencia ludnodcl | dowody osobiste (SAQ) oraz archiwum zakiadowe (AR),

2} Kierownik Zespotu ds.Funduszy (FUE), sekretariatuy {5} 1 promoci gminy (PG] -
1 etat,

3} Referat Rozwoju Gospodarczego | Gospodarki Komunaine] (GG} ~ 7 etaty, w
skiad referatu wchodza nastepujace stanowiska

alierownik Referatu prowadzacy sprawy z zakresu gospodarki
nieruchomosciami (GG} i rolnictwa(ROL),

bjStanowisko ds. budownictwa, inwestycji, gospodarki przestrzennej{GP) |
drég{KD],

4} Samodzielne stanowisko ds. organizacyjno — kadrowych (ORG) - 1 etat,
5] Samodzielne stanowisko ds. samorzadowych (SAM) — 1 etat,

6} Samodzielne stanowisko ds. dzialainodei gospodarczellEG), spraw
spoteczaych (55} f ochrony danych osobowych{(ODO) -1 etat,

7} Samodzielne stanowisko ds. odwiaty { OSW) — 1 etat,
&) Samodzielne stanowiske ds. informatycznych i tefekomunikacji (IT) — 1 etat,

9) Samodzielne stanowisko ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego{QZK),

zamowien publicznych{ZP} i informacii niejawnych ~ pefnomocnik (N} — 1 etat,
10} samodzielne stanowisko ds. budietu organu i plac (BOP) — 1 etat,
11} Samodzielne stanowisko ds. jednostki budietowe] (JB})- 1 etat,

12} Samodzielne stanowiske ds. obstugi kasowej,podatku Vat (VAT) | ewidenci
majatku trwatego(EMT) ~ 1 etat,

13] s5amodzielne stanowisko ds. podatkdw, optat (PO} i funduszy strukturalnych
dla rolnictwa (FS) — 1 etat,

14} Samodzielne stanowisko ds. ksiegowodci podatkowej [ windylkacii
finansowej{ KPIW) — 1 etat,

15} Samodzielne stanowisko ds.ochrony srodowiska | gospodarki
wodnel{GWOS) — 1 etat .



L

3.W skiad stanowisk pracowniczych urzedu wehodza stanowiska
pomocnicze i obstugh:

1) Petnomocnik Wéjta ds. ossb niepeinosprawnych dodatkdw mieszkaniowych
i systemu gospodarki adpadami ~ stanowiske pomocnicze — 1 etat,

2) Pomoc administracyina ds. oéwiatowo — kulturalnych {obsiuga Centrum
Ksztalcenia Raddwek)- stanowisko pomocnicze — (0,5 etaty,

3} Obstuga Urzedu: kierowea autobusu szkolnego, kierowcea samochodu
osobowego wykonuigey dodatkowo zacpatrzenie Urzedu Gminy | jednostek
organizacyjnych gminy, kierowca mikrobusa do priewozu ucznidw
riepetnosprawnych i uczestnikdw éradawésk@wego Domu Samopomocowego
przy OPS w Gorzyey, oplekun dowozdw szkolnych, sprzgtaczka — 5 etatdw.

4.Wielkodd zatrudnienia w Urzedzie jest zmienna i zaleiy od Hodei i
ztozonodcl zadan, dotyczy to takie zatrudniania pracownikow w ramach prac
publicznych i interwencyinych za poérednictwem Powiatowego Urzedu Pracy.

5. W Urzedzie prowadzone sg staze pracownicze za skierowaniem
Powiatowego Urzedu Pracy, praktyki zawodowe szkét ponadgimnazjainych.
Opiekundw stazystow i prakivkantéw wyznacza Sekretars,

§ 8.1.Referat dzieli sig na stanowiska pracy, na czele referatu stol kierownik,

§ 9.1.Kierownik Zespotu ds. funduszy UE sekretariaty i promocii gminy
kieruje Zespofem na zasadach okreélonych cdrebnym zarzadzeniem woijta.

2.5tanowisko Kierownika Zespolu ds. funduszy UE | sekretariaty i promocji
gminy jest rownorzedne Kierownikowi Referatu,

§ 10.1. Wydziela sie w strukturze organizacyjnej Urzedu , Pion ochrony
informacii niejawnyeh”,w sikiad ktérego wchodzg nastepujace stanowiska
Lracy:

a} Petnomocnik Wéjta ds. ochrony informacii niejawnych,
b} Kierownik kancelarii tajnej,

¢} Stanowisko ds. informatycznych | telekomunikacji wykonujace funkcje
Administratora Bezpieczedstwa informacii.

2.W realizacji zadan zwigzanych z ochrona informacji nigjawnych
pracownicy ,Pionu informacji niejawnych” podlegajg bezposrednio Woitowd ,
tory odrebriym zarzadzeniem okredla ich zadania.



§ 11.5trukture organizacying Urzedu okredla schemat Grganizacyiny,
stanowigey zafgcznik nr 1 do Regulaminu.”

3} W § 17 dodaje sie ustep 2 o tredci:

»3.Fracownicy Urzedu zgodnie 2 zakresami obowiazkdw uczestniczg w
wykonywaniu kontroli zarzgdezej i zarzadzaniu ryzykiem okredionych
odrebnym zarzgdzeniem Wéita.”

4} §18 ust.31ust 4. otrzymuja brzmienie:

,3. Woit nadzoruje szkoly | gimnazium, Gminny Oérodek Kultury ,Gminng
Biblioteke Publiczng, Odrodek Pomocy Spotecznej ,a bezpoérednio Woitowi
podlegaja:

1)Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik, Kierownik Zespotu ds.funduszy UE,
sekretariatu | promocji gminy oraz Kierownik Referaty,

2jsamodzielne stanowisko ds. obronnych, zarzadzania Kryzysowego, zamowien
publicznych i informacii niejawnych,

3jsamodzielne stanowisko ds. informatyeznych i telekomunikacii.

4. Zastepca Wojta wykonule bezposrednio zadania objete zakresem
czynnosci stanowiska ds. ochrony $rodowiska | gospodarki wodnej oraz
wykonuje czynnosci naleigce do kompetencii Wéjta podczas jego niecbacnoéci
tub innej przyczyny uniemoiliwiajgce] petnienie przez niego obowiazkéw.
Zastgpca wykonuje takie inne zadania na polecenie Wéjta lub z upowainienia
Wojta okreslone odrebnym zarzgdzeniem. Zastepca nadzoruje Zakiad
Gospodarki Komunalnej kierowcdw Urzedu Gminy oraz stanowisko
pomocnicze ds. osdéb niepetnosprawnych, dodatkéw mieszkaniowych i systemu
gospodarki odpadami.”

5} W § 19 ust.1 otrzymule brzmienie:

»§ 19.1.5ekretarz Gminy podejmuje czynnodci kierownika Urzedu pod
nieobecnosd Wéjta | Zastepey Waéjta”

6} Zatgcznik Nr 1 do zrzgdzenia ~,Schemat organizacyjny jednostki” otrzymuie
nowe brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 2 dniem podjecia.
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