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 KARTA USŁUG  KU/USC/09   

 
Nazwa usługi: Wydawanie dokumentów z ksiąg stanu cywilnego 
Komórka 
organizacyjna: 

Urząd Stanu Cywilnego 

Odpowiedzialny 
za usługę:  

Krystyna Nowakowska- Kierownik 
Zdzisław Walczyński – z-ca Kierownika 

Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail: 

1 
095/ 759 12 11 wew. 43  lub 095/ 759 18 93 
krystyna.nowakowska.@gorzyca.pl 

Wymagane 
dokumenty: 

 
Pisemny wniosek 
Do wglądu: 
-dowód osobisty 

Opłaty: 33zł.-za wydanie odpisu zupełnego 
22zł.- za wydanie odpisu skróconego 
24zł.-za wydanie zaświadczenia o dokonanych wpisach lub ich braku  
Opłata skarbowa uiszczona w kasie Urzędy Gminy Górzyca, lub akonto urzędu 
B.S.Ośno Lub. Oddział Górzyca 1083369000800602822620000010 

Termin realizacji: Niezwłocznie 

Tryb odwoławczy: Nie przysługuje 
Odbiór dokumentu: Na wniosek strony 

Informacje 
dodatkowe: 

Opłata skarbowa za: 
-inne zaświadczenia wydawane z rejestrów stanu cywilnego 26zł. 
-poświadczenie zgodności duplikatów, odpisów lub kopii od każdej strony 5zł. 

Podstawa prawna 1.Ustawa z dnia 29 września 1986r. – Prawo o aktach stanu cywilnego Dz.U.Nr 161, 
poz. 1688 z 2004r. z późn.zm./ 
2 .Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłaci skarbowej /Dz.U.Nr 225, poz. 1635/. 

Druki i formularze 1) Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego /po raz pierwszy/ 
2) Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego 
3) Wniosek o wydanie zaświadczenia o braku ksiąg 
4) Wniosek o wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia związku 

małżeńskiego za granicą 
5) Wniosek o wydanie zaświadczenia stwierdzającego brak okoliczności 

wyłączających zawarcie małżeństwa 
Opracowała: Krystyna Nowakowska 
Data: 2011.05.08.  

Data aktualizacji: 
2011.05.08. 

Zatwierdził: 
Sekretarz Gminy 
Maria Palichleb 
Data: 2011.05.10 
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