Protokdi kentroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Gérzycy - Egz. nr
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- Archiwum Panstwowe : - 66 o ut Ignacego Moﬁc;cklego 7

- w Gorzowie Wielkopolskim . 66-400 Gorzow

. S : Wielkopolski

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
11775 - 2019 12 17 1 NZ 421 37, 2019 .. 439
l Nr protokotu - Data dokumentu - Znaksprawy o )

Identyfikatdr oﬁé.réf.dra :

PROTOKOL KONTROLI

: 'Podstawe prawng przeprowadzenla kontrolt stanowi: art. 21 ust, 2 i art 28 ust, 1 pkt 3 ustawy z drua 14 lipca1983r.0 narodowym zasobie -

archlwalnym :archnwach (Dz U 22019 5 poz 55

3)

“Informacje o jednostce

- Urzad Stanu Cywilnégo w Gorzycy
v Soryey oot
ul 1 Maja 1, 69-113 Gorzyca

Adres kontrolov'véhéj:"jg&hastki

00053541400000

REGON
1945 . | dekretz 25 wrzednia 1945 1. Prawo 0 . Pani Katarzyna Strzelecka
ﬁdk utworzema + aktach stanu Clel.ﬂE!gO Dz.U. 1945 nr N Imie i nazwisko kierownika jednostki
. . . 48 poz. 272
jednostki :

Nazwa aldu prawnego

: Woﬂ: Gmmy Gorzyca

Organ nadrzedny/nadzoru;qcy

Statut Regulamm organfza
XoEC 00241009 |
Czy posiada? ' Datadokumentu Czy pasiada?

Inny dokument

Pétna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu
Urzad Gminy w Gérzycy - Urzad Stanu Cywilnego w Gorzycy
Cpis struktury orgéniz‘acyjr.\e.j“ -
W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Poprzednia nazwa

uL 1Ma}ai 69 113 Gorzyca

CYJ”V

: 2008-12-23

Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

9626
Identyfikator
systemowy

Rok usta[ema pod
nadzér

Adres organu nadzoru;acego A

Lata .Od e -do
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Informacje o kontroli

kontrola archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Gérzycy dotyczaca sprawdzenia warunkdw przechowywania i
zabezpieczenia materiatdw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne

A Przedmiot i zakres koMroLi

Kantrale przeprowadzit

 Agnieszka kustosz - 40/2019 O 2019-11-26 . - 2019-11-26  2020-02-26
Imlq i mnazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

: Katarzyna Strzelecka kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Gérzycy

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

. 2019-11-27 L 2019-11-27 | -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
- Niekrasz Agnieszka - 2016-11-16 kontrola archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w

. Gorzycy dotyczaca sprawdzenia warunkéw

- przechowywania i zabezpieczenia materiatéw
- archiwalnych obejmujgcych akta stanu

- cywilnego, 4. ksiegi stanu cywilnego, akta

- zbiorowe rejestracii stanu cywilnego i

. skorowidze alfabetyczne

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedm|ot imzékres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informagji

Uwagi

5 Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

lednostka kontrolowana posiada przepisy ' X - tak Uzgodnione 2 archiwum X tak
kancetaryjno-archiwal ne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna



Pmtokdl kentrofi przestrzegania przepiséw & pafistwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Gérzycy - EGz. nr ..... Sona 3z8
2011 . - : wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, !
' jed nelitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw S
zaktadowych (Dz U 2011 nr 14 poz. 67) zataczmk nri, . . :
o e Uwagu et . .
Jednollty rzeczowy wykaz akt :
2011 ¢ ; wprowadzony rozporzadzenlem Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznla 2011 r. w sprawie mstrukcn kancelary;nel, ; s
- jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow ?
5 zakladowych (Dz U 2011 nr 14 poz 67) za{aczmk nr2,
cok N Uwagl . s
Instrukqa W sprawie organlzaql i zakresu dzaalama archlwum zaktadowego
Lo - 2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

Jednolatych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz U 2011 nr 14, poz. 67) zalacznlk nré,

Rok Uwag. . e

Kwalifikator dokumentaqt

2014 » tekst jednolity ustawy z dma 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywdnego Dz.U, 2014 poz. 1741 Z pozn,
‘ Coozm. .

. BT
-Stan przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania | X - papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

A Archlwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego - Urzad Gminy w Gérzycy - Urzad Stanu Cywilnego w Gérzycy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
CX tak Xtk . X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna
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Ksnegt urodzen, matzenstw i zgondw s3 oprawione :ntrollgatorsko Aktazbiorcze przechowywane saw segregatorach Akta
i kategorii ,A" 2 lat 1945-2018 w ilosci 7,60 m.b. (105 j.a.) Ksiggi USC z lat 1945-2015 w ilosci 1,45 m.b. - 30 j.a. Ksigqgi
| zostaty na nowo oprawione. W zwigzku z tym zmienita sig liczba ksiag. ¢ Ksiegi urodzen 1945-2014 - 0,50 m.b. - 9 ja. »
! Ksiegi matzenstw 1945-2012 - 0,55 m.b. - 12 j.a. « Ksiegi zgonow 1945-2012 - 0,40 m.b. - 9 j.a. « Akta zbiorcze 1945-

| 2018 - 70 j.a. - 6,00 m.b. « Skorowidze 1945-2018 - 3 ja. - 0,10 m.b. * Ksiega pamigtkowa oraz album - 2 j.a. -

0,05 m.b.

. Akta kategorii ,B” z lat (1945) 1990-2018 w iloéci 5,70 m.b. « Koperty dowodowe (1966)1990-2018 - 1,60 m.b. » Komy

- meldunkowe {1974)1990-2009 - 1,80 m.b. (Gérzyca, Czamdw, Chyrzyno osada, Laski Lubuskie, Lugi Gorzyckie, Qwczary,

* Pamiecin, Radéwek, Stansk, Spudtdw, Zabice, Zabczyn) « Ksiggi meldunkowe 1945-1973 - 0,70 m.b. (27 j.a) =
Zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa 2005-2015 « Zaswiadczenia konkordatowe 2005-2018 »

* Zmiana imion i nazwisk 2005-2018 « Odwotania w sprawach zmiany imion i nazwisk 1990-2018 « Odtwarzanie tresci aktu

" stanu cywilnego 1990-2018

X ok

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
NAI!

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"BSQ"

Aktowa kategoria
"BE5Q"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BES0"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

1945

1990

1990

| Opisdolumentagi

‘ X nie
Dokumentacja
techniczna
(X nie

X nie
Dokumnentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

2018
Data od

2018
Data od -
Data O:jww i i
L

2018
S
kData od

l?.ata do
Data do
vbéta do
Datado

Data do

' Datado

Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna

"X nie

7.60

 esE w mb.
5.70

' ltoé¢ w mb,

loc w mb.

ILos¢ w mb.
5.70
lloé‘é w mb.

Iles¢ jedn. arch.
lo$¢ mb.

Ilosc GB

Dokumentacja odziedziczona

X nie
Dokumentacja
fotograflczna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

105

Jedn. arch,
t]

Jedn. inw.

Jedh. i‘nw.

Jedn inw.

Jedh. |nw

_ Akta kategorii A" ksiegi po zlikwidowanych USC z lat 1945-1957 w iloéci 0,15 m.b. - 6 j.a.: « Golice 1955-1957 - 2 j.a. «

Zabice 1945-1957 - 2 j.a. « Czarmnéw 1945-1946) -

X

tak

Dokumentacja
aktowa

(X' nie

Dokumentacja audialna

Dokumentacja
technlczna
X nie

2ja
Opis dokumentacji
X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

V X nie
Dokumentacja
geodezyjna

. X’ nie

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Gorzyey - Egz. nr ... Strona 5z 8
Aowalateao®™ 1945 157 oas e
Data od o | Data ‘do ................... Ilos¢ w mb. ‘ ’ Jedn. arch.
Aktows kategoria w_ e _ . w e ey
B" - S ‘ S .
Data od Datado flosc w mb. Jedn. inw. f
Aktowa kategoria — _ e S e . S
Data od Datado llose w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria L . _ o o _
"BE50" . S PO B S
Data od Data do Ilosé w mb. }edn inw. :
Actowa kategoria _,. B et _ iy ) I e
“B", "B50", "BE50" S i B ; : Lo
razem Dataod Datado llosC w mb. Jedn. inw. .
i
Materiaty _ . _ S ILod¢ jedn. arch. _
arcchiwatee -~ L -
podlegajace Data od Datado llosé mb. - _
przejgciu przez i
archiwum lLos¢ GB _ '
paristwowe z N
archiwum
zaldtadowego
Ewidencja
X . tak X, tak X nie _X. nie X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatdw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalne] udostepniert
panstwowego
Inne $rodki ' '
. . k i n i
ewidencyine | ‘5 orowsdze alfabetyczne do ks ag sta u cyw lnegou - & -
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik tub osoba 0dpow4ed7.|alna za prowadzenle archlwum
Katarzyna Strzelecka . umowao ' bez przygotowanfa archlwalnego _.
P ‘ prace . e s PR e IR T
Imig i nazwisko ~ Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) | data ukonczenia

fnne oso by zatrudmone w archlwum

Kamila Hadrys . : umowao  bez przygotowania archiwalnego
T prace P - '
Imig i nazwiska Forma zatrudmema Wyksztatcenie archiwalne (hp. kurs archiwalny,

wy7sze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego



Pratokdt kantreli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilneg

parter 1

Usytuowanie

- dobre

‘ Warﬁnki przewcr‘iov'vy'wanmig

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna .

Dokumentacja geodezyjna |

Dokumentacja fatograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

o w Gérzycy - Egz. nr..... Strona 6 z 8
20.00 regaty stacjonarne
llos¢ pomieszczen Powierzchnia {(m?) . miejsce pracy dla
archiwisty
_termometr
: higrometr
SR .”Wyp.aosaie.ni; .
©15.00 gasnica
o ﬁezerv;é &iagazyfiSwé (mb.} - 2abezpieczéhie przed kfadzieiai inhymi '
ujemnymi czynnikami
w tym kategoria "A" (ilos¢w | 775
mb)
w tym kategoria "B", 'B50", o wtym
"BESQ" razem (ilo§¢ w mb.) ¢ >70 kategoria f__5'70_
"B" (ilos¢ w
mb.}
wtym _
kategoria
"B50" (ilos¢
wmb.)
w tym _
kategoria
"BESQ"
(ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria “B” (ilos€ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ijlod¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilod¢ w
mb.)

w tym kategoria "A” (ilod¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" {ilosé w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn, inw.)
w tym kategoria "A” (ilodé¢ w
jedn, inw.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. inw.)



Protckdi kontroli przestrzeqania przepiséw o paristwowym zasebie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Gérzycy - Egz. hr ... Strana 7 z 8
Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria ‘A" (flos¢w .
: jedn. inw.)
w tym kategoria "B (llos¢w
fedn. inw.}

Dokumentacja elektroniczna . w tym kategoria "A” (iLos¢ w GB)

W tym kategoria 'B" (ilos¢ w GB)

" Nie dotyczy. Akta stanu cywilnego przechowywane s3 w referacie - Urzad Stanu Cywilnego w Gérzycy (w zamykanych
szafach). : :

Miejsca przechowy\o\'r.an.ié. aokufnentacji przyjetej na stan archiwum zakkadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

© Akta kategorii A" 53 przekazywane do archiwum zaktadowego na biezaco. Urzad Stanu Cywilnego w Gérzycy
prowadzi ksiegi stanu cywilnego, skorowidze do sporzadzonych aktdw, rejestry przyjetych o$wiadczen woli, :

- wydaje decyzje | postanowienia. Ksiegi stanu cywilnego, akty zbiorcze oraz skorowidze prowadzone s3 zgodnie z

. ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego Dz.U. 2014 poz. 1741 z pozn, zm. Akta

. zbiorcze przechowywane 53 w sposéb uporzadkowany, niebudzacy zastrzezer. Dokumenty majace wptyw na tres¢

; akw stanu cywilnega sporzadzonego w okresie wezesniejszym sg doktadane do akt zbiorowych danego aktu na

: biezaca. Przyjete odwiadczenia woli, decyzje oraz postanowienia Urzad Stanu Cywilnego w Gérzycy wpisuje sie w

. osobnym rejestrze. Przypiski zawiergjace informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczace tej samej osaby |

* 53 zamieszczane pod trescig aktu stanu cywilnego na biezaco. ‘

Ustalenia kontroli

« Stan fizyczny ksiag stanu cywilnego oraz ich akt zbiorczych jest zadawalajacy. Prace konserwacyjne prowadzone s3
na biezqco. Zgodnie z art. 128 ust, 2 z DzU. 2014 poz. 1741 ustawy z dnia 28 Listopada 2014 r..Prawo o aktach

* stanu cywilnego” ksiegi stanu cywilnego przechowywane w archiwum urzedu stanu cywilnego zabezpiecza sie

. przed uszkodzeniem, znisztzeniem, utraty oraz nieuprawnionym dostgpem os6b trzecich, a w razie potrzeby

. poddaje sie konserwacji. Ksiegi stanu cywilnego moga by¢ wynoszane za zgoda wojewody, wyrazong w drodze j

! postanowienia, poza urzépd stanu cywilnego: lub w razie niebezpieczefistwa zagratajacege tym ksiggom oraz

: rozporzqdiénia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paidziernika 2015 r w sprawie ‘
Kiasyfikowania | kwalfikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw (Dz.U. 2015 '
poz. 1743) - zat, nr 4 standardy porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatdw

© archiwatnych przed ich przekazaniem do archiwéw paistwowych pia. 4.

@ M. in.; opis ustalonego w wyniku kantreli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidiowosci, przyczyn

ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowiske) oséb odpowiedziatnych za

nie prawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informagji

Informacjao R o S : -
' A dano. Al m ksigg stanu cywilnego prowadzone jest prawidtowo.
realizaciztecen,  Z216CCinie wydano. Archiwum fag stanu cywilnego prowadzone fest prawidtowo.
pokontrolnych Opis
;  wydanych w wyniku

ostatniej kontroli

Zastrzezeniado X nie
protokotu '
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Stanowisko | X nie
kontrolera do
zgtoszonych

zastrzezen

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

i Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
~dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie

kierownika jednostki

17.12.2019, Gorzéw Wlkp.

Podpis kierownika jedngstki lowanej K .ﬁgdﬁ@l‘eﬁ?o e;%: y 4
AW Y /",-". CT é»

mgr Adnieszka Niekrasz

Zataczniki — nrm oSl , lLoé¢: 0

€@ Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

i egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopaolskim



